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Koszontom a Szombathelyi Donaszy Magda Ovodaban!

Figyelmiikbe ajanlom Onoknek intézményiink Hazirendjét, amely segit 6vodank életében
valé eligazodasban. Hézirendiink &sszhangban van 6vodank belsé dokumentumaival, a
Szervezeti Mikodési Szabalyzattal (SZMSZ), a Pedagdgiai Programmal. Ezen
dokumentumokkal szabalyozzuk / a Nevel6testiilet, a Sziilok Kozossége, az igazgaté szamara
/ az 6vodank torvényes é€s zokkendmentes mikodését. Ezért a Hazirend betartasa az 6voda
minden dolgozéjanak kotelessége.

Miutan a sziild gyermeke torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve teljesit
kotelességeket, a hazirend a sziilok részére is kotelezd érvényti.

A hézirendet mindenkinek joga megismerni, €s kételessége betartani és betartatni. A sziilok
az igazgatd iroddjaban és a csoportokban barmikor megtekinthetik az intézmény
dokumentumait. Sziléi értekezleteken, illetve az &voda igazgatdjanak fogaddorajan
tajékoztatast kaphatnak az ovoda Hazirendjérdl, Pedagdgiai Programjar6l, Szervezeti és

Miikodési Szabalyzatarol.

A hézirend tartalmazza:
e agyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak maédjat,
e agyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
e az 6vodai munkarendet, a tevékenységek rendjét, az 6voda és helyiségei,
berendezési targyai, eszkdzei és az dvodahoz tartozé teriiletek haszndlatdnak

rendjét.

Keérem, hogy figyelmesen olvassak végig a Hazirendet és a benne foglaltakat a gyermekeik

érdekében tartsak be!

Balassané Nagy Andrea

Ovodaigazgato
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1. BEVEZETO

Az O6voda hézirendje a hatdlyos tdrvényeket, rendeleteket alapul véve szabélyozza a

hataskorébe utalt tevékenységeket, feladatokat:

A tobbszdr mddositott 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrol
(tovabbiakban: Nkt.)

A t6bbszor modositott 1997. XXXI. térvény a gyermekvédelemrsl és a gyamiigyi
igazgatasrol /tovabbiakban: Gyvt./

A 2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

Az 1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérél és a dohanytermékek
fogyasztésanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

1997. évi LXXXIIL torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol

Szombathely Megyei Jogt Varos Kozgyiilésének dvodai dgazatra sz616 rendeletei
229/2012. (VII1.28) Korm. rendelet a Nemzeti K6znevelésrol sz616 tv. végrehajtasarol

401/2023. (VIIL.30) Korm. Rendelet a pedagogusok 1j életpalyajardl szold 2023. évi
LII. torvény végrehajtasardl.

Az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-ei (EU) 2016/679. rendelete. A
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsarél, valamint a 95/466EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet) GDPR.

Alapelve, célja:

Ezen Hézirend alapelve a gyermek mindenekfelett 4ll6 érdekének figyelembevétele.

Célja a biztonsagos, kiegyensilyozott 6vodai nevelés rendjének megteremtése, fenntartdsa.



2. ALTALANOS INTEZMENYI ADATOK

e Ovoda neve: Szombathelyi Donéaszy Magda Ovoda

o Székhelye: Szombathely, Losonc u. 3.

o Fenntartoja: Szombathely Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
o Felvételi korzete: A fenntarté altal meghatarozottak szerint

e Telefonszamok:

o Telefon: 06-94/311-335

o Mobil: 06-20/5098090
e E-mail cim: balassane. andrea@donaszy.szombathely.hu
e OM-azonositod: 036463

e Ovodaigazgatéja:  Balassané Nagy Andrea

Fogadodraja: elore egyeztetett idépontban és a honap utolsé hétf6jén 14:00-15:00 6ra
e Ovoda igazgatohelyettese: dr. Viniczayné Kovacs Rita

Fogaddoraja: hétfé 12:30-13:30

e A gyermekvédelmi felelds: dr. Lipovits Andrésné évodapedagdgus

3. A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaladzéd
blintetésnek vagy bandsmddnak.

A gyermeknek joga, hogy:

o képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve a torvényben meghatarozott jogat szabadon
érvényesitse.

e a nevelési intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, oOvodai életrendjét pihentidd, szabadidd, testmozgas beépitésével,
sportolasi, ¢étkezési lehetdség biztositdsdval életkoranak ¢&s fejlettségének

megfelelden alakitsék ki.



allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett elladtasban —
kiilénleges gondozasban — részesiiljon.

a gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, csaladja anyagi helyzetét6l
fiiggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes
vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

a gyermek — a torvényben meghatdrozottak szerint — koteles részt venni az
intézményes nevelésben.

A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.
Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat az 6voda minden
dolgozdja tiszteletben tartsa.

Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek e jogénak gyakorlédsa kozben nem veszélyeztetheti

sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

A gyermekek kotelességei:

Tiszteljék pedagdgusukat, dajkajukat és az dvoda t6bbi dolgozojat.

Ennek feltétele, hogy a sziilok is egytittmikédjenek a tiszteletadds képességének
kialakitasaban.

Betartsak a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés €s a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltételei.

Az intézmény eszkozeit berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszerlien hasznalja,

arra vigyaznia kell.

4. A SZULO KOTELESSEGEI ES JOGAI

A Sziil6 kotelessége:

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden téle elvarhatdo segitséget, egylittmikédve az intézménnyel,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését.

Biztositsa a harmadik életévét bet6ltott gyermekének minimum napi négy 6raban az

ovodai nevelésben vald részvételét.



o Tiszteletben tartsa az 6voda dolgozdinak emberi méltésagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irdntuk.

e Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.

e A pedagbgus, valamint az 6 munkéjat segit6 alkalmazottak a nevel6i-oktatoi
munka, illetve a gyermekekkel Gsszefiiggd tevékenysége soran biintet6jogi véde lem
szempontjabol kozfeladatot ellatdé személyeknek szamitanak.

e Az 6voda 4ltal szervezett rendezvényeken elvarhato sziiléi magatartas, helységek
hasznalatanak szabalyozasa

e Orizze meg, illetdleg az eloirasoknak megfeleléen kezelje gyermeke &dvodai
nevelés, illetve oktatas soran hasznalt eszkozeit.

e Tartsa be az 6vodai foglalkoztatok, helységek és az Ovodahoz tartozod teriiletek
hasznélati rendjét.

e Lgészségligyi okok és a tisztasdg meglrzése érdekében a mosdokba és a
csoportszobdkba csak gyermek és Ovodai dolgozd 1éphet, (kivéve az dvodai
rendezvényeket),

o FErkezéskor-tavozaskor a sziilé minimalis ideig tart6zkodhat az 6voda teriiletén, és a
neki 4tadott gyermek testi épségérdl gondoskodni koteles.

e A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson,
tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszicholégusi vizsgélaton és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozo pedagdgusok erre
javaslatot tesznek.

e Minden sziildnek kotelessége, hogy elosegitse gyermekének a kdzdsségbe torténd
beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kozosségi élet magatartasi szabalyainak
elsajatitasat.

e A sziil6 kételessége, hogy betartsa az EU altalanos adatvédelmi rendeletének 2018.
majus 25-ével bevezetésre keriilo6 GDPR intézményi Adatkezelési szabalyzatat.
Kiilonos tekintettel figyeljenek a gyermekek és az intézményben foglalkoztatottak

személyes adatai védelmének betartasara.

A Sziil6 joga, hogy
e megismerje az intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon

az abban foglaltakrol,



e gyermeke fejlédésérél rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon,

o kezdeményezze szlil6i szervezet létrehozasat, és annak munkajaban részt vegyen,
Stleteivel segitse eld a kdzos gondolkodast,

e irasbeli javaslatit az intézmény igazgatdja, a nevelbtestiilet, a szlloi szervezet
megvizsgalja és arra a megkereséstdl tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon.

e személyesen vagy képvisel6i utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek fejlodésérol, személyiségérél tajékoztatdst csak a  gyermek
6vodapedagogusai és az 6voda igazgatdja adhatnak. A kozvetlen mapi kapcesolattartast
biztositjuk a sziilok szamara, de kérjiik, hogy hosszabb beszélgetéssel ne vonjék el az
6vodapedagogusok figyelmét a gyermekrdl.

A sziil6k az 6voda igazgatdi irodajaban, a varos és 6vodai honlapon barmikor
megtekinthetik, és az 6voda igazgatdjanak fogadodrajan tajékoztatast kaphatnak az
6voda Pedagégiai Programjardl, Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatardl,
Hazirendjérél. Ezekbe az alapdokumentumokba minden esetben betekintést

nyerhetnek a sziil6k, illetve tajékoztatni kell ket az 6vodai sziil6i értekezleteken is.

5.AZ OVODA MUKODESI RENDJE, NYITVATARTASA
5.1. ANEVELESI EV RENDJE

Az 6vodaban a nevelési év: szeptember 1-t6] kovetkezé év augusztus 31-ig tart.

e Az 6voda a fenntarté rendelkezése szerint tarthat csak zarva. Az 6voda nydri zarva
tartdsdnak pontos idépontjarol minden év februar 15-ig értesitjiik a sziiléket. A nyari
zéras ideje alatt a sziilok igénye alapjan az ligyeletes 6voda fogadja a gyermekeket a
fenntart6 jovahagyasa alapjan.

e Az 6voda gyermeklétszamat befolydsolo iskolai sziinetek — (iskolai 6szi sziinet, téli
sziinet, tavaszi sziinet) — valamint az 6vodai nevelés nélkiili napok eldtt irasos
felmérést készitiink az 6vodai gyermek-étkeztetésre vonatkozodan, és a fenntartd

jovahagyésa alapjan szervezzilk meg a gyermekek ellatasat.



e FEgy nevelési évben nevelés nélkiili munkanap maximum 6t nap, amelyrél a sziilléket
hét nappal el6bb tajékoztatjuk az éves mikodési rend szerint. A nevelés nélkiili
munkanapokon nyilik lehetdség a nevelési, munkatarsi értekezletek, szakmai,
pedagdgiai napok €s tanulmanyi tapasztalatszerzés megtartdsédra, valamint
tovabbképzésekre. Sziikség esetén irdsos igényfelmérést kovetéen gondoskodunk a
gyermekek feliigyeletérdl 6sszevont 6vodai csoporttal, 6vodapedagdgus biztositasaval
vagy tarsintézmény biztositja a felligyeletet.

e Az 6vodai tnnepeket, megemlékezéseket a Pedagogiai Program alapjan, az éves

mikddési rend szerint szervezziik.

5.2. AZ OVODA NYITVATARTASI IDEJE

o hétfotol péntekig: 06:30 6ratol 17:00 ordig tart.

Az 6voda teljes nyitvatartasa alatt lehetéleg az 6vodapedagdgusok feliigyelik, nevelik
a gyermekeket. Ha az dvoda reggel 8 ora el6tt vagy a délutani idoszakban nem fejleszto,
iskola — el6készitd vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen
idészakokban a gyermekek feliigyeletét neveld - oktaté munkat koézvetlenil segitd
munkako6rben foglalkoztatott személy is ellathatja. Alkalmanként 6sszevonas lehetséges az
ovodapedagdgus hidnyzésa, gyermeklétszam csokkenése, részmunkaidében foglalkoztatott
6vodapedagdgus, egyeb rendkiviili ok miatt, amit az igazgato rendel el.

Minden 6vodai csoportunk napi-, illetve heti rend altal szabalyozottan miikodik, mely
segiti a gyermekek biztonsagos, kiegyensulyozott 6vodai életét, formalja, alakitja a
kozosségi szokasokat, szabalyokat. Az oOvodai élet / napirend, hetirend, egész napos

nevelémunka / részletes leirdsa a Pedagogiai Programban talalhato.

5.3. A GYERMEKEK JOGSZERU ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek az 6vodaba csak sziilé vagy sziilé altal megbizott személy kiséretével
érkezhet, illetve tdvozhat. Ha nem a sziild kiséretében érkezik vagy tavozik a gyermek,
errdl irasban koteles tajékoztatni az 6vondket.

A gyermekek hazavitelének idépontja:

e délben 1112 ératol 12%6raig,

e délutan 15 9 6ratol 17°% 6raig
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Rendkiviili helyzet esetén a gyermekek jogszerli érkezése és tavozasa az aktudlis
intézkedési tervben meghatarozott mdédon torténhet, melyr6l a sziiléket a helyben szokasos
modon tajékoztatjuk.
A gyermek felnétt kisérdje minden alkalommal az 6vodapedagégusnak, vagy a
nevelomunkat segitonek koteles atadni, illetve elkérni a gyermeket. Az 6voda felelossége
a gyermek atvételétdl a gyermek atadasiig tart.
A gyermek csak

- nagykorq,

- cselekvoképes (nem cselekviképes, aki ittas, kabitoszer hatasa alatt van, stb.,)

- gondnoksag alatt nem 4ll6 személynek adhaté at.
18 éven aluli kiskoru személynek gyermeket nem adhatunk ki.

Amennyiben a sziild az 6voda zarisdig nem érkezik meg, a Csaladok Atmeneti
Otthonaban - személyazonossidganak igazolasa utan - veheti at gyermekét, legkésébb
masnap reggel 8 oraig.

e Cime: Szombathely, Paragvari u. 86.
e Telefon: 06-94/501-672

Amennyiben a sziilé vagy az arra jogosult személy a gyermeket reggel 8 draig nem
veszi 4t, a Gyermekjoléti Szolgalat eljarast kezdeményez a Gyamhatosagnal.

Valas, kiilon élés esetén a sziildi feliigyeleti jog mindaddig fenndll, mig err6l csaladi
megegyezést igazold hivatalos okirat / hatésagi / birdsagi hatarozat masként nem
rendelkezik.

Ha a sziil6 nincs cselekvOképes allapotban (alkoholos, drogos befolyas alatt all)
értesitjiik a gyermek legkozelebbi hozzatartozdjat, vagy sziikség szerint a gyermekvédelmi
hatésagokat.

Azokon az 6vodai rendezvényeken, melyeken a sziilok is részt vesznek, a sziil6

koteles a gyermeke biztonsagarol gondoskodni, és az dvoda szabalyait szigoruan betartani.
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6. AZ ()YODAI FELVETEL - ATVETEL SZABALYAI,
ELJARASRENDJE, AZ OVODAI ELHELYEZES
MEGSZUNESE

6.1. AZ OVODAI FELVETEL RENDJE, JOGVISZONY KELETKEZESE

A szilld az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabdly alapjan kotelezett,

gyermekét koteles beiratni a fenntarto altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben

meghatéarozott idépontban.

Az 6vodai beiratkozéasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A

fenntartdo az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd

eljarasrol a beiratkozas els6 hatarnapjat megel6z6en legalabb 30 nappal k6zleményt vagy

hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan, valamint kozlemény vagy hirdetmény

kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban miikodé évoda honlapjan, ennek hidnyaban a

helyben szokésos mddon.

Az o6vodai felvétel - 4tvétel jelentkezés alapjan torténik. Az oOvodai felvételrdl,

atvételrdl az 6voda igazgatdja dont.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda
korzetében lakik Az dvodaba felvett gyermekek évodai jogviszonya a beiratas napjan
jon létre. A tényleges 6vodai ellatas, ideértve az ovodai étkeztetés igénybevételének
idépontjat az 6voda igazgatojanak az oOvodai felvételr6l szold irasbeli értesitése
hatarozza meg.

Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betoltése utan vehetd fel. (Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven
beliil betslti, feltéve, hogy a kdrzetében minden haroméves gyermek felvételi kérelme
teljesithetd.)

Az o6voda a gyermek hdroméves kordtél a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiilénosen az utolsé évében az iskolai
nevelés-oktatasra késziti fel.

A szild gyermeke oOvodai felvételét - atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik.

Az 6vodakoételes gyermek a nevelési év elsé napjatédl koteles minimum napi 4 érdban

ovodai nevelésben részt venni.
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A napi négy oraban oOvodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, amennyiben
gyermeke az 6vodakotelezettségét kulfoldon teljesiti, koteles az Oktatasi Hivatalt
frasban értesiteni, a beiratkozas utolsé napjat kdvetd tizendt napon beliil.

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6
gyermek sziiléje, amennyiben gyermeke az 6vodakdtelezettségét a jovoben kilfoldon
teljesiti, err6l el6zetesen koteles az 6voda igazgatdjat értesiteni.

A sajatos nevelési igény(i gyermek szakértéi vélemény alapjan az O6vodai
csoportokban integraltan keriilnek felvételre. Specidlis ellatdsukat utazd
gyogypedagbdgus latja el. A BTMN-es gyerekek fejlesztésérdl fejlesztépedagdgus
gondoskodik.

Az 6voda igazgatdia:

Az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, legkésébb a
beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kdvet6 30. nap értesiti na szulot.

A kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kézli a sziilével,
dontést megalapoz6 indoklassal, a fellebbezésre vonatkozé tdjékoztatassal értesiti a
szUl6t. A dontéssel kapcsolatban a sziilé 15 napon belill az 6voda igazgatdjahoz
benyujtott fellebbezéssel élhet.

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda
igazgatoja a dontésrél értesiti az el6z6 6voda igazgatdjat

Mindenkori csoportdsszetételt az adott évben beiratott gyermekek életkora és 1étszama
hatdrozza meg. Ezért osztott, részben osztott, illetve osztatlan csoportokat is
szerveziink.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valdé beosztasardl az igazgatd dont, a sziilok

és az 6vodapedagdgusok véleményének figyelembevételével.

Az dvodai beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

A gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazol6 hat6sagi igazolvanyok
Téarsadalombiztositési igazolvany

A sziil6 személyazonositd és lakcimet igazold hatosagi igazolvanya

Az 6voda honlapjar6l letSlthetd vagy személyesen igényelheté adatlap kitdltve,

mindkeét sziilo altal alairva.
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6.2. KULFOLDI ALLAMPOLGARSAGU GYERMEKEK AZ OVODABAN

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik évodai ellatdsra jogosultta, illetve
akkor tankételes Magyarorszagon, ha

¢ menedékjogot kérd, menekiilt,

e a szabad mozgés és tartdzkodas jogaval rendelkezd személyek beutazdsardl és
tartozkodasarol szold térvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

e a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartdézkodasardl szoéld
térvény hatélya al4 tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a
Magyar Koztarsasag teriiletén valo tartdzkodasra jogosité engedéllyel
rendelkezik (BAH).

A jogszerlien tartdzkodd nem magyar allampolgar akkor valik dévodai ellatasra
jogosulttd, ha a sziild harom honapot meghaladé tartézkodasra jogositdé engedéllyel
rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél
igazolni kell.

Igazolni kell:

e allampolgarsagat,

e az orszéagban tartézkodds jogcimét.

A gyermeket elsOsorban abba az évodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében

életvitel szerlien lakik.

6.3. AZ OVODAI FELMENTES

e Az dvodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket a sziil§ targyév aprilis 15.
napjaig a teriiletileg illetékes jarasi hivatalhoz benyujtott kérelmére alapjan felmentheti
a 4. életév betdltéséig, tovabba kiilonds méltanylast érdemlé esetben, ujabb kérelem
alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6tddik
életévét betolti, ha ezt a csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos
helyzete indokolja. Tartdés gydgykezelés alatt all6 gyermek esetében a kérelem a
targyév aprilis 15. napja utan is benyUjthat6. Ha az eljarasban szakértét kell

meghallgatni, csak az évoda igazgatdja vagy a védond tovabba tartds gydgykezelés

alatt all6 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban,
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vagy az Eilitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevd

szakorvos rendelhet6 ki.

6.4. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

e Ha a gyermeket a sziil6 kérésére masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

e Ha a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek
6vodabdl torténd kimaradésara.

o Ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan.

e Az 6vodéba jarasi kotelezettségét kiilf6ldon teljesité gyermek eléri a tankételes kort.

e Ha az o6vodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket t6r6lni kell az 6vodai

nyilvantartasbol.

6.5. A BEISKOLAZAS RENDJE

A (Nkt.) 45. § (2) bekezdése alapjan:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezd6dik. A
sziil6, sziiloi kérelem hidnyaban a gyamhat6sag kérelmére a felmentést engedélyezé szerv
dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A
szil6, a gyamhatosag a kérelmet az iskolakezdés évében januarban januar 18.-aig
nyUjthatja be a felmentést engedélyezé szervhez. A kérelem benytjtasanak pontos
1dépontjat aktudlisan az Oktatasi Hivatal hatarozza meg, melyr6l sziiloket tdjékoztatjuk.

Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhet
ki, és a fuggd hatalyd dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. Ha
a szakértdi bizottsag a sziiléi kérelem benyujtasara nyitva allo hatarid6 el6tt a gyermek
tovéabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben t61ténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem
benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben valo részvételét, vagy a szakértéi bizottsdg azért javasolja a
tankotelezettség megkezdése aloli felmentésre iranyuld kérelem benyujtasara nyitva allo

hataridé eldtt a gyermek tovébbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben valo részvételét,
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mert a gyermek sajatos nevelési igény(i, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szamara az 6évoda a szakértdi bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tul, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi,
lelki és szocidlis érettség elérésére iranyuld, az dvodai nevelés idokeretébe agyazott célzott
foglalkozasokat biztosit.

Az adott évben tankételes korba 1épé gyermeket a sziild koteles beiratni a lakohelye
szerint illetékes, valamint a sziilé dontése alapjan a valasztott iskola elsé évfolyamara. A
gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét
betdlti.

21. § A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki,

szocidlis és testi fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

7. A GYERMEKEK TAVOLMARADASA, A MULASZTAS
IGAZOLASA

A gyermek tavolmaradasat és okat a sziilonek be kell jelentenie.
A bejelentés naponta 9% 6raig telefonon, e-mailben vagy személyesen torténhet.
Fert6z6 megbetegedés esetén az Ovodat azonnal értesiteni kell, a tovabbi
megbetegedések megelézése érdekében. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott
idészakban nem latogathatja az 6vodat. Ha a pedagdégus megitélése szerint a gyermek
beteg, gondoskodik a t&bbi gyermekt6l vald elkiilonitésr6l és a lehet6 legrovidebb idén
beliil értesiti a gyermek sziileit.
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az Ovodat, részt vehet a
tevékenységekben, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.

A gyermek tavollétét is igazolni kell.

Az alabbi esetekben tekintheté a hianyzas igazoltnak:
e a gyermek beteg volt, és azt orvos igazolta,
e agyermek a szild irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tavolmaradasra,
e a gyermek, a tanul6 hatdésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e asziild eldzetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette a hianyzast;
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e jlnius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjik a tdvolmaradast, ha a sziil a
nyéri igényfelmérés soran aldirasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;

e a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezését 49.§(2b) bekezdés szerinti igazolassal
igazolja.

Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket koteles a sziilé minimum napi

négy éraban 6vodai nevelésben részesiteni.
Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilé nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

e Ha a gyermek az 6vodabdl egy nevelési évben igazolatlanul 5 napnal tobbet van
tavol, az dvoda igazgatodja értesiti az 6vodas gyermek tényleges tartézkodési helye szerint
illetékes—csalad- és gyermekjéléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesitést kbvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda
bevonasaval intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltardsara
figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalto
helyzet megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, melyek a gyermek érdekeit szolgaljak.

e Ha a gyermek az 6vodabol egy nevelési évben igazolatlanul 11 napnal tébbet van
tavol, az 6voda igazgatéja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatosagot.

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot,
az 6voda igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a csalad- €s gyermekjoléti kdzpontot, csaladbol kiemelt gyermek

esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

8. A GYERMEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

8.1 A GYERMEKI FEJLODES MERESENEK, ERTEKELESENEK RENDJE

e Az 6vodapedagdgusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, 1atas, mozgasfejlodésének
eredményét, érzelmi, akarati tulajdonsdgait, tarsas kapcsolatainak alakulésat,
onallésdganak fokat folyamatosan figyelemmel kisérik és irdasban rogzitik a

fejlédésinaploban.
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o A méro-értékeld munkank a kiilonbozé tevékenységekben valdé megfigyelés
mddszerén alapul, melyet félévente végziink t6bb teriileten, sajatos mérdrendszeriink
alapjan. Az eredményekroél, fogadd drakon, megbeszélések alkalmaval tdjékoztatjak a
sziiléket, az irasos értékelés megismerését a sziilok aldirasukkal igazoljak.

e Az iskolakésziiltség megitéléséhez a logopédus €s fejleszté pedagbdgus a gyermekek
képességfelmérd szlirdvizsgalatat (5 éves ¢€s tankoteles korba 1épés elott
szeptemberben) - a sziil6 (gondviseld) beleegyezd nyilatkozata alapjan — végzik el (a
logopédus logopédiai vizsgalatot, a fejleszté pedagogus sziir6vizsgalatot végez).

A vizsgélatok eredményével kapcsolatos tajékoztatasra szintén fogaddorat biztositunk

a sziilok szamara.

8.2. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI:

A GYERMEKEK JUTALMAZASANAL AZ EGYENLO BANASMOD
ELVENEK FIGYELEMBEVETELEVEL JARUNK EL.

Formai:
o pozitiv meger6sités (metakommunikacid, kommunikécio)
. szébeli és irdsbeli dicséret (emléklap, oklevél)
o Mindannyiszor figyelembe vesszik a gyermek Onmagahoz képest vald

teljesitését erdfeszitését.

o Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energidt ismerjitk el,
vigydzva arra, hogy onértékelésében senki ne sériiljon.

. A jutalmazas eszmei formaja mindennapi életiinkben naponta jelen levd
nevelési moédszer. Tobbféle forméja van verbalis és nonverbdlis egyarant.

. Tekintetvaltas, elismeré6 mosoly, érintés, simogatas, dicséret, buzditas,

elismerés mind a gyermeki viselkedés pozitivumainak meger&sitésére szolgalnak
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8.3 A GYERMEKEKKEL  KAPCSOLATOS FEGYELMEZO
INTEZKEDESEK ELVEI ES FORMAI

o Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, mint legfoébb dokumentum
kimondja: az 6vodai nevelés feladata az érzelmi nevelés és a szocializacid biztositasa.
Az dvodas kora gyermekek jellemz0 sajatossaga a magatartas érzelmi vezéreltsége.

o A szocializécié szempontjabol kiilonds jelentdségli a k6zos élményekre épiild
koz6s tevékenységek gyakorlasa.

e Az oOvodai életet Ugy szervezzilkk, hogy a gyermek erkolcsi tulajdonsdgai /az
egylittérzés, a segitokészség, az Onzetlenség, a figyelmesség/ és az akarati
tulajdonsagai: /6nallosag, onfegyelem, kitartas, feladattudat, szabalytudat/ kialakul&sat
elosegitsiik.

A gyermeki magatartas alakuldsa szempontjabdl modell értékii a felndtt személyek-
sziilok, 6vodapedagdgusok, nevelést segitd személyek - viselkedése.
A szild egytttmlikodését, segitségét kérjik, a tapasztalt probléma megoldasa
érdekében.
A gyermeket érd negativ kornyezeti hatdsok azonban idénként hibds viselkedési
programokat is beinditanak.

A hibas viselkedési formak megel6zése

e A hibas viselkedési formdk olyan magatartdszavarok, amelyek egymas meg
nem értésébdl, antiszocidlis viselkedésmodokbdl fakadnak, és a cselekvét
idegrendszeri fesziiltségben tartjak.

o Legfébb megnyilvanulésai a gyermeki félelem, harag és az agresszio.

o A félelem, a szorongds szamos vegetativ tiinetet kivalthat, mely testi
tiinetekben és viselkedéstorzulasban is megjelenhet. Az évodédban ezért
félelemmentes 1égkort biztositanunk és igyeksziink megismerni és feloldani a
szorongas okat.

o Az agressziv viselkedést konnyebb megel6zni, mint megsziintetni. Kivalté oka
a kudarc. Az agresszié megeldzését a kudarc megelézésével valositjuk meg. Arra
toreksziink, hogy a gyermek tevékenységeiben sikerélményhez jusson. Minél t6bb
tilalommal, utasitidssal taldlja szembe magéit a gyermek, anndl gyakoribb az

agresszio.
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Nevelési feladatunk, hogy az antiszocialis irdnybol a tarsakat segitd, érdekeiket védo
iranyba forditsuk a gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a kozosségért vallalt

megbizatasok, jatékos vetélkedok, testneveléshez kapcsolodo erdosszemérések.

8.4 A SZULOK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK RENDJE ES
FORMAI
e Az 6vodéba jaré gyermek torvényes képvisel6it személyes, szdbeli kozléssel
tajékoztatjuk a gyermeket érinté kérdésekrdl. Fzek elsdsorban a napi programok hoz.
kapcsolddnak.
e Nagyobb eseményekrdl valé tajékoztatdsnak - tinnep, kirdndulds, sziinet,
vendégek, latogatok érkezése, gyermeknapi program, szinhdzlatogatas, 0j gyermek
érkezése - altaldban az eseményt megeldz6 héten kertiil sor.

e Téavlatokat az évente rendszeresen ismétlodo események kapcsan allitunk fel az

6vodai elérehaladassal, csoportvaltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

8.5 OVO-VEDO ELOIRASOK, EGESZSEGVEDELEM

o Egészségvédelemre vonatkozé szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, gydgyszert,
laz- vagy kohogéscsillapitot szedé, még labadozd gyermekek bevétele az dvodéba a
gyermek biztonsadgos gyogyuldsa €s a t6bbi gyermek egészségének megdrzése érdekében
tilos. Ilyen esetben az dvodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa!
Amennyiben a sziild t6bbszori felszdlitisra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét,
az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézmény igazgatdja a
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

Minden sziilének kotelessége felhivni az ovodapedagogusok figyelmét arra, ha
gyermeke kiilonleges betegségben szenved, illetve epilepsziara, veszélyes allergiara,
lazgoresre stb. hajlamos.

Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket az 6vond értesitését kovetden a sziilo
koteles a legrovidebb idém beliil elvinni. Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt 4llo
gyermek az 6vodat nem latogathatja. Gydégyszert a sziilé az 6vonének nem adhat at

gyermeke gyogykezelésére, kivéve, ha gyermek allando gyogykezelés alatt all (pl. krupp,
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asztma, cukorbetegség...). Ebben az esetben is csak eredeti csomagolasban, névvel és
orvosi utasitassal ellatva.

- Fert6z0 betegség (pl. rubeola, baranyhimlé, skarlat, majgyulladéas, TBC, teti,
rith) esetén kérjiik a sziiloket, hogy a tovabbi megbetegedések megelézése
érdekében jelezzenek.

- Fejtetvesség esetén a sziilének nyilatkoznia kell a kezelés elvégzésérsl
(,.Sziildi nyilatkozat a fejtetves gyermek kezelésér6l” — ilyen nyilatkozat a

csoportok 6vodapedagdgusaitdl kérhetd.)

8.6 BALESET MEGELOZESSEL KAPCSOLATOS VEDO - OVO
ELOIRASOK

A gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozé elbirasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartisformat a
gyermekek életkordnak megfeleléen ismerteti az oOvoda. Az intézmény vezetOinek,
pedagdgusainak, mdés alkalmazottainak feladatait a gyermekbalesetek megel6zésében és
baleset esetén a munkavédelmi szabdalyzat, illetve az eljarasrend (Eljarasrend Ovodai
gyermekbalesetek esetén a — Hazirend 1. sz. melléklet) tartalmazza.
A gyermekek egészségének €s testi épségének védelme, a balesetek megelézése valamennyi
dolgozdra nézve kotelezd.

Balesetet szenvedett gyermek szallitisa, a sziikséges intézkedések megtétele, a

sziilok felé torténé informaciéadas az igazgaté és az 6vodapedagégus felelissége.

A gyermekbalesetek esetén intézkedni kell:

e a sériiltet azonnal els6segélyben kell részesiteni,
e gondoskodni kell a ment6k hivasarol,
o asériilés tényérol és koriilményérdl az igazgatd és a sziilok értesitése,

e a balesetrol eldirt dokumentalast kell vezetni.

Az ékszerekért és viselésiikbol eredé balesetekért nem vallalunk felelésséget.
Ovodinkban a fokozott balesetveszély miatt tilos a gylri hasznalata. Kérjiik,
ellendrizzék, hogy gyermekeik a testi épséget veszélyezteté tirgyakat ne hozzanak az

ovodaba.
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Az ovodai tevékenységekhez, foglalkozasokhoz sziikséges eszkozoket, szerszamokat
(pl. oll6, ti stb.) az udvari jatékeszkozoket, tornaszereket csak az oOvodapedagdgus
utmutatasa szerint és feltigyelete alatt hasznalhatnak a gyermekek.

Egymas és sajat testi épségét veszélyeztetd tevékenységet nem végezhetnek. A
veszélyforrasokat, a tilos és elvarhaté magatartdsformékat minden tevékenység végzése
elott ismertetni kell a gyermekekkel.

A gyermekek érdekében — a balesetek elkertilése végett — az dvoda helyiségeiben és
udvaran taldlhaté eszkozoket, jatékokat a gyermekek csak 6vondi feliigyelet mellett
hasznalhatjak.

Az 6voda udvara nem kézteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznaldk nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket &s az udvart. Ovodasaink is a szils megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.

Kérjiik, hogy a csoportszobakban — sziil6i értekezletek, a nyilvanos tinnepek, és a nyilt
napok kivételével — ne tartozkodjanak utcai labbeliben. Latogatok ¢és szilldk a
csoportszobaba csak az dvoda igazgatdja, akadalyoztatasa esetén helyettese engedélyével
mehetnek be. Higiéniai okokbol a gyermekmosdokban, kérjiik, ne tartozkodjanak.

Az dvoda helyiségeit, eszkdzeit — mas, nem oktatasi-nevelési célra — atengedni csak a
gyermekek tavollétében lehet.

A gyermek 6vodai feliigyelete alatt okozott karért - a vétkességre valé tekintet nélkiil -
teljes mértékben az dvoda véllalja a felelosséget.

Hirdetés, szoérolap az 6voda faliijsagjaira csak az igazgaté engedélyével keriilhet
ki.

Az évoda teriiletén, épiiletében, udvaran és az 6voda bejaratatél S méteren beliil
dohanyozni és szeszesitalt fogyasztani tilos!

Allatot az intézmény teriiletére behozni tilos!

8.7. AZ OVODAI EGESZSEGUGYI ELLATAS FORMAI ES RENDJE:

Az dvodéaban orvosi vizsgalatra csak jarvany, vagy rendkiviili helyzet esetén keriil sor.

A védond ellendrzi az 6vodaban a személyi higiénét, vizsgélja a kérnyezet €s az étkezés

koriilményeit €s bekapcsolodik az egészségfejlesztésbe. Kapcsolatot tart a sziilokkel €s a
tertiletileg illetékes védénodkkel.

o Kérjiik a sziiloket, hogy a fejtetvesség megel6zésérol, a szlrdvizsgalatokrol, a kezelés

modjardl, a kisziirt esetekkel kapcsolatos eljaras rendjérdl valo tdjékoztatas alapjan

jérjanak el.
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o Evente egy alkalommal biztositjuk a tankotelezettek szdmaéra, hogy fogaszati

szlr6vizsgalaton vegyenek részt.

8.8. GYERMEKVEDELEMMEL KAPCSOLATOS TEVEKENYSEG

Gyermekvédelmiink a gyermek testi, szellemi, erkolcsi, anyagi ¢érdekeit elémozditd

szocialis, jogi, egészségligyi, pedagodgiai intézkedések Gsszessége.

A gyermekvédelmi felel6s feladatait mindig a hatalyban 1év6 rendelet hatarozza meg.
A konkrét helyi feladatokat a mindenkori nevelési év elején elkészitett
gyermekvédelmi munkaterv tartalmazza (éves munkaterv melléklete).
Ezek szerint:
e aveszélyeztetett gyermek, otthoni és csaladi kdrnyezetének megismerése
e gyermekbantalmazds, vagy egyéb pedagbgiai eszkozokkel meg nem
sziintethetd veszélyeztetd tényez6 megléte esetén kezdeményezni, hogy az
6voda igazgatdja értesitse a Gyermekjoléti Szolgalatot
o a gyermekvédelmi feladatokat ellaté fontosabb intézmények cimének,
telefonszamanak j6l lathatd helyen valo kozzététele
e a Gyermekjoléti Szolgalat felkérésére a gyermekvédelmi felelds

esetmegbeszélésen valo részvétele

Gyermekvédelmi tevékenységiink célja

Megeldzés (prevencio):
Segitség a csaladoknak a gyermek anyagi, erkolesi hatterének biztonsaga érdekében.
Intézményi hattér, szakemberek segitségének biztositasa (pszichologus, logopédus,

szocialis halozat, csaladgondozasi hélézat, fejleszté pedagogia)

Gyermekvédelmi feladataink:
Az o6voda kozremikodik a gyermekek veszélyeztetettségének megelézésében és
megsziintetésében, ennek sordn egytittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, a gyermekjogi
képviseldvel, valamint a rendszerhez kapcsoldédd feladatot ellaté mas személyekkel és
hatésagokkal.

Ha az 6voda a gyermeket veszélyeztetd okokat nem tudja pedagoégiai eszkozokkel

megsziintetni, vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet
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konfliktuskezelési szaktanacsaddtol, valamint az ifjasadgvédelmi, csaladjogi teriileten

miitk6dd szolgalattdl.

Gyermekvédelmi munka, helyi halézat, feladatrendszer megtervezése,

megszervezése.

Adminisztraciés feladatok ellatasa.

Védo-6vo halozattal rendszeres kapcsolattartas.

Sziilovel vald szoros egyiittmiikodés.

Felsdbb iranyitassal valo egylittm{ikdés.

Uj pedagogiai, szociolégiai, pszicholégiai ismeretek megszerzése,
tovabbadasa.

Anyagi lehet6ségek feltarasaban, megteremtésében valé segitségadas.
Erkolesi  lehetoségek, biztonsdg megteremtésének érdekében vald

egylittmitkodés.

9. AZ OVODABA JARASHOZ SZUKSEGES ES NEM
SZUKSEGES TARGYAK, ESZKOZOK SZABALYOZASA

A gyermek ruhizata az 6vodaban:

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek 6ltoztetése a

varhaté napi

alkalmaval -

1d0jarés szerint torténjek. Az dvodapedagogusok dontését - a levegbztetés

a ruhak mennyiségét illetden, a sziilék tudomasul veszik. A gyermekek

ruhazatat jellemezze praktikussag, kényelem és tisztasag.

Sziikséges:

a benti 4t61tozéshez egy valtoruha, valtocipé (nem papucs)
egy tartalék ruha a szekrényben
udvari valtécipd, udvari 6lt6zEék

pizsama, tornafelszerelés

Kérjik, hogy minden ruhadarabot és labbelit megkiilonboztetett jelzéssel, a

gyermek jelével lassanak el, és a gyermek szekrényébe helyezzék el. Az 6lt6z6ben

elhelyezett targyakért nem vallal felel6sséget az Ovoda. Tilos barmilyen étel, ital,

gyogyszer tarolasa az 61t6zdben.



Az 6vodiba hozhaté targyak, eszkozok:

e Csak olyan targyat, jatékot hozhatnak, ami a gyermeket megnyugtatja.

e A targyak behozatalanal tartsak szem el6tt, hogy az 6voda nem tud
felelosséget véllalni a behozott értékekre. A gyermekek éltal behozott
dolgok elhelyezése az intézményben kialakitott rendszer szerint és a sziil6i
értekezleten ismertetett médon torténik.

e Az O6voda terilletére behozott jatékokért, targyakért nem vallalunk
feleldsséget, nincs lehetdségiink a megdrzésre, feliigyeletre.

e Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a kijelsit helyen kell taroini,

azonban feleldsséget nem vallalunk érte.

Az 6vodaba nem hozhaté targyak, eszkozok:

e Olyan eszkoz, targy, amellyel a gyermek sajat é€s tarsai testi épségét
veszélyezteti, balesetet okoz.

e Nem szabad az dvodaban ékszert viselni — kivéve a fiilbevaldt —, mert ez
balesetveszély forrasat hordozhatja magaban. A gyermek nem hozhat az
6vodaba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl. szdmitogép,
tablet stb.), mivel ezek az eszkdzok nem szilkségesek az Ovodai
jatéktevékenységhez.

Amennyiben az el6irt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési — oktatasi

intézmény nem felel.

10. A GYERMEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

10.1. ETKEZESEK IDOPONTJA, FOLYAMATOSSAG, OTTHONI ETELEK
ELFOGADASA

A gyermekek napi haromszori étkezését kiils6 szolgaltatd cég biztositja.
Az étkezések kozott legalabb 2 orat biztositanunk kell, ezért az étkezéseket az alabbiak
szerint szervezzik a csoportok napirendjének megfelelGen:

o Tizbrai: 08% — 09% 4raig
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e Ebéd: 114 — 12%0 6raig
e Uzsonna: 140 — 15% ¢raig

A gyermek az &vodadban valtozatos étrend mellett megkapja, amire szervezetémek
szliksége van.

A tartésan beteg gyermekek szamdra szakorvosi igazolds alapjan biztositott a di€tas
ellatas.

Otthonrdl a gyiimolesokon kiviil semmiféle ételt nem 4all modunkban elfogadni.

Kivétel: tinnepek alkalmaval gyarilag csomagolt siitemény.

102 AZ ETKEZESI TERITESI DIJ BEFIZETESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK, SZABALYOK

Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntarté dontési jogkorébe tartozik. A
befizetés idépontjarél a sziilék az Ovoda csoportjainak faliujsagjan, illetve az
intézményben kialakitott egyéb tdjékoztatasi formaban értesiilhetnek. Az étkezési téritési
dij befizetése elbre torténik az eldirt hatarid6é betartdsaval személyesen az dvodatitkarnal
vagy utaldssal. Amennyiben a gyermek hianyzik, az étkezést a sziilének kell lemondania,
illetve visszajelentenie, abban az esetben is, ha a gyermek ingyenesen étkezik. A
kovetkez6 napi étkezést 9 oOraig lehet lemondani az évodatitkarnal. A lemondas arra az
idGtartamra szo6l, amig a sziild kéri. Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat
1gényt a téritési dij levonasara. A lemondasokat a kovetkez6 hénapban irjuk joéva az
ebédbefizetés sordn. A kovetkez6 hét lemondasara az el6z6 hét pénteki napjan 9:00-ig van
lehetdség. Ha gyermekiik hianyzas utan ismét 6vodaba jon, az ujboli étkezés igénylését
legkésébb el6z6 nap 9:00 oraig a sziilének jelentenie kell, hogy étkezést tudjunk rendelni

szamara.

A hidnyzas els6 napjan a gyermek részére biztositott étkezés a gyermek nevével

ellatott és a konyhara leadott éthordoban elvihetd.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI. térvény 21. §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:
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e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

e tartésan beteg vagy fogyatékos az Ovodas gyermek, vagy olyan csaladban él,
amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban él, amelyben harom- vagy t6bb gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban €l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutdé havi
Jjovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €és nyugdijjarulékkal
csokkentett 6sszegének 130%-at

e nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet 6. sz.
mellékletének benyujtasa sziikséges! A kedvezmény a kérelem benyujtasat kovetd naptol
vehet6 igénybe!

Ha a gyermek jogviszonya megszlnik az ovodaval, és tulfizetése van, a sziild
nyilatkozatot tolt ki, hogy a valaszthatd visszafizetési lehetéségek ko6ziil melyiket valasztja.
Szombathelyi 6vodavaltas esetén a tdlfizetés a befogadé 6vodaba a gyermek nevére
atutalasra keriil, egyéb esetben (pl. iskolaba megy) a sziildnek keriil kifizetésre

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az 6vodapedago gus
feladata.

Az ¢6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott
élelmiszerrel nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiikk a sziiléket, ne
tegyck ezt.

A tizorai 8:00 és 9:00 ora kozott folyamatosan zajlik. Amennyiben a gyermek 6:00 és

7:00 6ra kozott érkezik az 6vodaba, célszerii a gyermeket otthon reggelivel megkinalni.

11. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL

11.1. A SZULO ES AZ OVODA KAPCSOLATTARTASA

e Annak érdekében, hogy a gyermekeket a legmegfelelobb mddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egytittmiik6désre, nyitottsagra és Oszinteségre.
Nevelési problémak, konfliktusok esetén kérjiikk, minden esetben keressék fel az
6vodapedagogusokat vagy az Ovoda igazgatojat, és velilk kozosen probaljak

megoldani a konkrét helyzetet.
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A sziléknek nemcsak joga, de kotelessége is a gyermek fejlédését folyamatosan
figyelemmel kisérni, érdeklddni, rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekkel
foglalkoz6 pedagégussal.

A sziilének joga van tajékoztatast kapni a nevelési év utolsé sziil6i értekezletén, hogy
a kovetkezd nevelési évben milyen ruhazati és mas felszerelésre lesz sziikség.

Az 6vodapedagogusokkal valé kozvetlen napi kapcsolattartast biztositjuk a sziilok
szamdra, de kérjiik, hogy hosszabb beszélgetéssel ne vonjak el az 6voné figyelmét a

gyermekekrol.

Az egyiittmiikodés formai

Nyilt napokat, k6z6s programokat, kirandulasokat szerveziink.

Az 6vodapedagogusokkal rovid, esetenkénti megbeszélésekre adunk lehetéséget.

A csoport faligjsagon, illetve a csoport elektronikus levelez6 rendszerében valamennyi
sziildt érintd tigyben kozlést, tajékoztatast nyujtunk.

Az dvodan kiviil szervezett foglalkozasokrdl a sziil6t elézetesen tajékoztatjuk. Jatszo
és kézmiives programokat, kirandulasokat szerveziink.

Gyermekeikrdl sziildi értekezleten és fogaddordkon érdeklédhetnek. Fogadodrat
eldzetes sziiloi bejelentkezés alapjan tartunk.

Ovodakezdéskor a sziilknek lehetéséget adunk, hogy gyermekiikkel egyiitt
megismerkedhessenek az dvodai élettel.

A szilld informaciét csak gyermeke sajat Ovodapedagdgusaitdl vagy az o6voda
igazgat6jatol kérhet.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre
az 6vodapedagogust az dvodasokkal valdé foglalatossaga kézben hosszabb idére ne
vonjak el a csoporttdl, mert az eléidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a
nevelés folyamatat!

Az értekezleteken/megbeszélésen gyermek nem vehet részt, egyrészt a témak jellege
miatt, masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval

zavarja az értekezlet nyugalmat.
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11.2. A SZULOI SZERVEZET ES JOGOSITVANYAI

A szilék jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény
miikodését, munkajat érinté kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkez6
szlilé1 szervezetet hoznak 1étre. A sziil6i szervezet mitkodésének részletes szabalyait kiilon
jogszabdly allapitja meg.

A sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagodgiai
munka eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az intézmény igazgatojatdl. A gyermekek nagyobb kozossége,

csoportja 6vodankban a felvett gyermekek 50 %-a.

12. AZ OVODAI NEVELESEN KiVULI SZOLGALTATASOK

Térités nélkiili szolgaltatasok

o Pedagbgiai Szakszolgalat logopédusa heti rendszerességgel foglalkozik a
beszédhibas gyermekekkel.

e A fenntarté (Szombathely Megyei Jogti Varos Onkormanyzata) altal biztositott
gyogypedagogus foglalkozik a szakértéi vélemények alapjan rdszoruldé SNI
gyermekekkel.

e Microcsoportos formaban fejleszté pedagogus foglalkozik a szakértéi
vélemények alapjan raszorul6o a BTMN-es gyerekekkel.

e Hit és vallasoktatast az dvodaban sziil6i igény alapjan, egyhazi jogi személy
altal szervezetten, az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitetten biztositunk.

o Ovodénkat heti rendszerességgel dvodapszichologus és csaladsegité latogatja.

Egyéb dvodai szolgaltatasok

Nevelésen  kiviili  szolgaltatasokat Szombathely Megyei Joga Varos
Kozgyulésének hatilyos hatirozata értelmében szerveziink a sziilok és gyermekek
igényeinek megfeleléen. Ezekr6l a szolgaltatasokrol a sziilék a nevelési év elsé sziil6i
értekezletén kapnak szobeli tajékoztatast és irdsos értesit6t. A sziildk eldonthetik, hogy

mely szolgéltatast veszik igénybe gyermekeik szamara:
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o téritéses szolgaltatasok: idegen nyelvoktatds, zeneovi, korcsolyaoktatss,
ovodai uszasoktatas, gyermektanc
o térités nélkiili szolgaltatas: hittan, nagycsoportos 6vodasok uszasoktatasa
Az 6vodai egyéb szolgaltatasokért Szombathely Megyei Jogu Véros Kozgytilésének

hatélyos hatarozata szerinti tandijat szedjiik be.

A tandij beszedésének moédja:

A szil6 a tandijat minden honap 15. napjaig koteles az 6voda részére kozvetleniil,
készpénzhen megfizetni, az dvoda pedig kiteles errdl hefizetési hizonylatot kiallitani.
Amennyiben a sziilé az eldirt hataridéig tandijfizetési kotelezettségének nem tesz
maradéktalanul eleget, gy az 6voda koteles a hataridd lejartat kovetd 5 napon beliil, 10
napos fizetési hataridével irasban felszolitani a fizetési kotelezettség teljesitésére.
Amennyiben a sziil6 a felszolitas ellenére, az ott megadott hataridon beliil nem tesz eleget
maradéktalanul a fizetési kotelezettségének, Gigy a tovabbiakban a gyermek a szolgaltatas
igénybevételére nem jogosult; errdl a sziil6t a fizetési felszolitdsban tajékoztatni kell. A
teljes hatralék kiegyenlitését kovetden a gyermek, a szilé ismételt irdsbeli kérelmére a
szolgaltatast ismételten igénybe veheti.
A korcsolyaoktatas, valamint az 6vodai uszasoktatas szolgaltatasok esetén kérelemre
engedélyezhet6 a dij két részletben torténdé megfizetése.
A tandijcsokkentés iranti kérelmet irasban, a szolgaltatdsokrdl szolo értesitd
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil az 6voda igazgatdjanal kell kérelmezni.
A hatérozat értelmében a tandij legfeljebb 50%-kal kiilondsen az alabbi esetekben
cstkkenthetd:
e ha a szolgaltatast igénybe vevd gyermek rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil, vagy
e haakérelmezd a csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevel, vagy
e ha a kérelmezé csaladjdban a Gyvt. 5§ q) pontja szerinti tartéosan beteg,
vagy fogyatékos gyermeket nevel.

Az egvéb ovodai szolgaltatas lemondasa:

30



A sziild: szolgaltatasok igénybevételérdl barmikor, az 6voda igazgatdjahoz cimzett
irasbeli nyilatkozataval lemondhat. Ebben az esetben a sziild a lemondasrdl szo6ld
nyilatkozat dvodai atvételéig igénybe vett szolgaltatasok tandijat kételes megfizetni.

A tanfolyam jellegli szolgéltatasok (korcsolyaoktatds €s dvodai iszdsoktatas) esetén a
szolgaltatasok jellegére tekintettel lemondéasra csak a szolgaltatds elsé igénybevételét
megel6zden van lehetdség. Ebben az esetben az dévoda koteles a befizetett tandijat a sziilé
részére maradéktalanul visszafizetni. A szolgaltatas els6 igénybevételét kdvetd lemondas
esetén a tandij sziilo részére torténd visszafizetésére lehetdség nincsen. Errdl a szilsdt a

jelentkezés eldtt irdsban tajékoztatjuk.

Az egvéb dvodai szolgaltatasok igénybevétele és a hianvzasok dokumentalasa:

Az O6voda igazgatdja gondoskodik a szolgaltatasok igénybevételének naprakész
nyilvantartasarol.
A targyhonapban — hidanyzas miatt — igénybe nem vett alabbi szolgaltatdsok dijat a
targyhénapot kéveté honapban szamoljuk el:
e gyermektanc, zene-ovi
Az idegennyelvoktatds, uszasoktatas és korcsolyaoktatds esetén a hidnyzds miatt

igénybe nem vett szolgaltatas potlasara, elszdmoldsara nincs lehetdség.

13. EGYEB ELOIRASOK, SZABALYOK

Az ovodai nevelémunka zavartalansaganak biztositasa érdekében kérjiik, hogy az
6vondt telefonon kizéardlag akkor keressék, amikor mindkét 6vond a csoportban
tartozkodik.

Az dvodaba felvett gyermekekrol az alabbi adatokat tartjuk nyilvéan:
A személyes adatok tartalmazzak a gyermek
e nevét, nemét, sziiletési helyét és idejét,
o tarsadalombiztositasi azonosité jelét,
e oktatasi azonositoé szamat,
o szildje, térvényes képviseldje nevét, lakohelyét, tartdzkodasi helyét,
o sziilok napkézbeni elérhetoségét,

e Allampolgarsagat,
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e sajatos nevelési igénye - beilleszkedési, tanulési és magatartdsi nehézsége - tényét,

e jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy tankételes-e,

e jogviszonya sziineteltetésének kezdetét és befejezésének idejét,

e jogviszonya keletkezésének - megszliinésének jogcimét és idejét,

e nevelési — oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,

e jogviszonyat megalapozd kbznevelési alapfeladatot,

e nevelésének helyét,

e ajogviszonyanak varhato befejezését,

e csoportba sorolasét, timogatési jogosultsagat,

e a gyermek aktudlis fejlettségi szintjét (6vodai nyilvantartds, egyéni fejlédési

dokumentécio).

Kérjik, hogy tartsdk tiszteletben az dvoda igazgatdjanak, ovodapedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait.

Ovodank minden alkalmazottja a gyermek jogainak 6vodan beliili érvényesitését szem
elott tartva végzi feleldsségteljes munkajat.

Kérjik, becsiilje és becsiiltesse meg gyermekével az 6voda tulajdondt képezd
berendezéseket, targyakat, eszkozoket. Ugyeljenek a rendre, a tisztasagra.

Kérjik, példamutaté magatartasukkal €s cselekvo egylittmiikodésiikkel tdmogassak az
6vodat nevelési feladatai megvaldsitasaban. Az 6voda helyiségeit — mas, nem oktatasi-

nevelési célra — atengedni csak a gyermekek tavollétében lehet.

14. PANASZKEZELESI ELJARAS

Az intézmény igazgatdja koteles a hozza szdban vagy irasban érkezett panaszokat
illetékességbdl kivizsgalni, vagy illetékesség hianyaban a megfelelé szerveknek
tovébbitani. Az irdsba benyujtott panaszokat az intézmény tigyirat-kezelési szabalyzatanak
megfeleléen iktatni kell, ezekre — illetékesség esetén — az igazgatd, vagy az altala
megbizott intézményi dolgoz6 koteles 30 napon beliil irdsban valaszolni.

Az 6voda Panaszkezelési Szabdlyzata részletesen rogziti a panaszkezelés eljarés

rendjét.

32



A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az
internetes forumokon (kozOsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a

panaszkezelés sem az évoda dolgozoi, sem a sziildk részére nem megengedett.

15. HOSEGRIADO

Hoéhullamok élettani hatasai:

A hohullamok alatt nemcsak a gyerekek és az idések vannak kitéve a hdségnek,
hanem a munkaképes feln6tt lakossag is. A forrosag jelent6s élettani hatéssal jar.

A magas homérsékletek elleni védekezés céljabol az Orszdgos Kornyezet
egészségligyl Intézet és az Orszagos Tiszti fGorvosi Hivatal 2005-ben létrehozott egy
héség-elorejelzd rendszert.

A magyarorszagi viszonyokra érvényes hdéhullam meghatarozas eszerint: legalabb
harom egymadést koveté napon a napi kozéphémérséklet az Orszagos Meteoroldgiai
Szolgalat id6jaras elérejelzése alapjan meghaladja a 25 C-ot (max. 35-37 €). A
héhullamok karos hatdsainak csokkentése, illetve megel6zése érdekében kialakult a
haromfokozati hoségriasztds. Fokozatai a hémérsékleti kiiszobérték meghaladasanak

szintjeitol és az elore jelzett idétartamtol fiiggnek.

A hoségriasztas fokozatai:

1. Fokozat (Tajékoztatasi fokozat) Sarga riasztds: Nagyobb teriileteken vérhaté 33
Celsius foknal magasabb hémérséklet.

2. Fokozat: (1. foki riasztas) Narancsriasztas: Nagyobb teriileteken varhaté 36 Celsius
foknal magasabb homérséklet.

3. Fokozat: (2. foka riasztis) Piros riasztids: Nagyobb teriileteken vérhaté 40 Celsius

foknal magasabb hémérséklet.

Hoség riasztas alatti teendk

Az 6vodas gyermekek részére:
e Sziikséges a csoportszobdk sotétitdvel torténd arnyékoldsanak megoldésa
sotétitéfiiggonyokkel mar a reggeli ordkban, még miel6tt a Nap felmelegitené a

foglalkoztatd helyiségeket.
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A levegbzés, a gyermekek szabad levegbn vald tartézkodasa a reggeli, kora
délelbtti orakban torténjen a napi hémérséklet fliggvényében 11-15 6ra kozott
ajanlott a hlivés szobédban val6 tartozkodés.

A homokozdkat naponkénti &sassal valo felfrissitéssel, locsolassal €s természetes
vagy mesterséges arnyékoladsuk megoldasaval védeni kell a felmelegedés ellen.
Folyamatos, langyos vizes, azonnali elfolyasi lehetdséggel bird, szorofejes tusolési
lehetéséggel kell biztositani a gyermekek testének hiitését.

Folyamatosan biztositani kell a rendszeres és bdséges folyadékpdtlast a gyermekek
részére, a gyermekek rendszeres, tO6bbszori kindldsidval. Az O6voda udvarédn
kihelyezett ivokt is biztositja a kelld folyadékpotlast.

Fokozottabb figyelemmel kell lenni a gyermekek étrendjének 6sszeallitisara: a-napi
friss, hiitott gylimdlesok adasa, - nyari zoldfézelékek.

A gyermekek testhdmérsékletének (a napi gyakorlaton tuli) tobbszori ellendrzése.
A leégés elleni védelem, valamint a fej és a szem védelme érdekében széles

karimaju kalapok és (lehetdleg vékony hosszu ujji) p6lok hasznélata a szabadban.

A gyermekeket ellat6é személyzet részére:

e Megfelel, kényelmes, természetes alapanyagu, szellés nyari munkaruhazat
biztositasa.

e Folyadék potlasara hiitott citromos limonddé, tea, anyagi lehetdségek szerint
asvanyviz biztositasa.

e A munkaidé és a munkafolyamatok ésszeri megszakitasa, t6bbszori

kikapcsolédasi id6 beiktatasa.

Az 6vodaba jar6 gyermekek sziilei, gondviseli részére:

Figyelemfelhivas és tandcsadds hirdetdtablakon, szdérélapokon, illetve személyes

talalkozasok (gyermekek 4taddsa-hazaadésa, sziil6i értekezletek stb.) alkalmaval:

gyermekek 6ltdztetése,

gyermekek étkeztetése,

Jatszotéri tartdzkodas,

testhiités, folyadékpdtlas,

alvasi, pihenési korilmények-gépjarmiivek ¢és tomegkozlekedési eszkdzok
biztonsagos hasznalata a gyermekek szempontjabol (gyermeket egyedil zart
autdban hagyni életveszélyes €s TILOS!),

a napon valo tartozkodas veszélyei, az UV sugarzas artalmai.
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16. PANDEMIAS TERV
Célja:

A Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda teriiletén bekovetkezé pandémia idészakaban
a felkésziilés feladatainak meghatarozasa, illetve a pandémids id6szak szabalyozésa, az
intézmény egészségligyi feladatainak meghatarozasa. A pandémids terv tovabbi célja, hogy
a tervben meghatarozott intézkedések altal, biztosithatd legyen (pandémias iddszakban) az
ovoda folyamatos miikddése.

A pandémids terv hatdlya kiterjed az intézmény munkavallaloira, gyermekekre,
szilil6kre, illetve azokra, akik barmilyen egyéb célbodl az 6vodaban tartdzkodnak. A tervben
meghatarozott feladatok ¢€s intézkedések érvényesek az intézmény egész teriiletére.
Pandémia esetén az intézménynek biztositani kell az alaprendeltetésébbl ad6dé nevelési
feladatait. Az intézményben kiemelt figyelmet forditunk a jarvanyt megel6z6 és a
pandémias iddszak feladatainak tervezésére és a felkésziilésre az alkalmazottak és a
gyermekek egészségvédelemére

A pandémidra torténd felkésziilés, a tervek elkészitése, sziikséges intézkedések
meghozatala elengedhetetlen a gyors és hatékony reagalashoz. (antiviralis szerek,
egészségiigyl maszkok, gumikesztylik készletezése, otthoni munkavégzés megtervezése €s

biztositasa, kiilf61di utazas korlatozasa stb.)

Az intézmény vezetdségének feladatai:

o FErtelmezi a jogszabalyokat és a rendelkezéseket, illetve végrehajtja a pandémids
intézkedéseket

o Egyiitt mkddik a varos tobbi dvodajaval, és k6zos allaspontot képviselnek

o A sziikséges feladatok végrehajtasara felelos személyeket kell kijel6lni.

e Az intézmény pandémids tervében meghatarozott alapfeladatainak ellatasat a
pandémia idészakaban, a tervben meghatarozott minimalis 1étszammal és miikodési
renddel kell végrehajtani.

e A munkavallaldk figyelmét fel kell hivni arra, hogy azonnal kételesek bejelenteni, ha
nem tudnak munkéba allni lehetbleg ugy, hogy a tdvollét indokat is megadjék. Azon
munkavallalok, akik betegek lesznek vagy a betegség tilineteit vélik magukon

felfedezni, azonnal kotelesek azt a munkahelyi igazgatdjuk felé jelezni.
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Human eroforras biztositasa és iizemeltetési — karbantartasi, valamint
kommunikacios tevékenységek tervezése

A nevelési feladatok folyamatos biztositasa érdekében human er6forras biztositésa, az

6voda nyitvatartasa, karbantartdsa, valamint kommunikéciés terlleten sziikséges

tervezést végezni.

A tervezésnek az alabbiakra kell kiterjednie:

o Meg kell hatarozni azokat az intézmény teriiletén azokat a helyszineket, melyeket
egy pandémia sordn nyitva kell tartani, illetve be kell zarni. Meg kell hatarozni,
hogy az ideiglenesen bezart részeket mikor és milyen feltételek teljesiilése utan
lehet Gjra megnyitni. Meg kell hatdrozni az intézménybe valé bejutds és a
kozosségi érintkezések korlatozasanak rendszabalyait.

e Gondoskodni kell a megfelelé mennyiségl fertétlenitdszerekrdl és azok tovabbi
folyamatos beszerzésérél.

o Fel kell mémi ¢és folyamatosan nyilvan kell tartani a megfert6zottek, tavollévok
szamat, beleértve azokat, akik a munkahelyen betegedtek meg. Kiemelt figyelmet
kell forditani a beteg felnbttek és gyerekek otthon tartasara, mivel ez rendkiviil
fontos a pandémiat okozd virus, vagy mas egyéb korokozok terjedésének
megfékezése szempontjabol.

e Szabalyozni kell a biztonsadgos munkédba vald visszatérés feltételeit a pandémia
utan.

o A lehetéségeket figyelembe véve biztositani kell a kulcsfontossagi
alkalmazottaknak az otthoni munkavégzést.

o Meg kell hatdrozni a human tevékenységért felel6s tevékenységért feleldst, a
munkavégzés irdnyelveit.

e Meg kell hatarozni a pandémiara vonatkozé kommunikacios stratégiat és célokat,
amely magaba foglalja a t6bbszintli kommunikacids csatornak alkalmazasat.

e Meg kell hatdrozni a megbizhat6 €s aktudlis informaciok kiaddsédnak folyamatat a

pandémia kiilénb6z6 idészakaiban.

Takaritas és fertotlenités
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Pandémia esetén, az intézmény teriiletén el kell rendelni a fokozott fert6tlenitést és
takaritast. A takaritds megszervezéséért €s a fert6tlenitdszerek biztositaséért az intézményi

feladatok ellatasaért az 6voda igazgatdja €s a helyettese felel.

A forgalmas pontokra (bejaratok, csoportszobdk, olt6z6k stb.) ahol sok ember
megfordul, érintésmentes kézfert6tlenitd adagolokat kell kihelyezni. A kézfertétienitd
adagoldk ellendrzése és feltoltése a technikai személyzet feladata. A vizesblokkokban is

fertétlenitészeres kézmosas lehetdségét kell biztositani.

Abban az esetben, ha barmelyik munkavallalé vagy gyermek megbetegedést jelent be,
illetve a betegség tiineteit mar a munkahelyén érezte, akkor a munkahelyet siirgésen
fertotleniteni kell, még miel6tt mas munkavéllalo az adott helyiségben a munkat

megkezdené. Fontos feladat a helyiség atszell6ztetése is.

Belsé kommunikaciés célkitizések

o Az intézménynek a belsd tajékoztatasi lehetdségeit felhasznélva kell tdjékoztatast
nyUjtani a pandémiaval kapcsolatosan végrehajtott és tervezett feladatokrdl, a
kockazatokrol és a pandémia esetén hozott intézkedésekrdl. Ezeket az informacidkat el
kell juttatni az intézmény teriiletén munkat végzokhoz és a sziilokhoz is, illetve
tajékoztatni kell mindenkit, aki az intézmény teriiletére belép.

e Az intézmény munkavallaloival éreztetni kell, hogy kiemelten kezeljiik a
munkavallalok egészségének védelmét, ennek érdekében hatékony kommunikaciét és
parbeszédet folytatunk a munkavallalokkal.

e Novelni kell a pandémiaval kapcsolatos tajékozottsagot, és megismertetni az erre

vonatkoz6 kozegészségiigyi informacios forrasokat és irdnyelveket.

Kiilsé6 kommunikacios célkitiizések
e Biztositani kell, hogy az intézmény pozitiv kiilsé megitélése egy pandémia esetén sem
csokkenjen. Ki kell hangstlyozni, hogy a biztonsadg, a munkavallalok egészségének
védelme a legfontosabb és ez nem gazdasagi kérdés az intézmény részérol.
e Biztositani kell, hogy az intézmény kiils6é partnerei kelld6 idében és tartalommal

tajékoztatast kapjanak a pandémias tervezésrél, intézkedésekrol.
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17. LEGITIMACIOS ZARADEK

17.1. A hazirend hatailya
A hazirend Kiterjed:
o az intézménybe jar6 3-7 éves gyermekek kozdsségére,
e agyermekek sziileire, hozzatartozoira
e az dvoda nevelbtestiiletére
e azigazgatoéra €s helyettesére
e aneveld-oktaté munkat kézvetleniil segitdkre
e az egyéb munkakorben dolgozokra
e az HUNGAST ZRT. intézmény teriiletén foglalkoztatott dolgozoira
e az intézménnyel kapcsolatban allokra (pl. gyermekorvos, védond, logopédus,
konduktor, gyégypedagdgus stb.)
e mindenkire, aki az dvoda teriiletén tartozkodik
17.2. A hazirend elkészitésének modja:

A héazirendet az dvoda igazgatoja késziti el a neveldtestiilet tagjainak bevonaséaval.

Az 6voda és a csalad egyiittmikddésének feltétele, hogy a szlilok tdmogassak, segitsék
az 6vodai kozosségi élet rendjének megszilarditasat.

17.3. A hazirend elfogadasanak modja:
A hézirendet a nevel6testiilet fogadja el
17.4. Véleményezési jog:

A hézirend elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziilok Kozossége véleményezési
jogot gyakorol.

17. 5. A hazirend jovahagyasa:

A hézirend az igazgatd jovahagyasaval valik érvényessé. Fenntartdi egyetértése
sziikséges azon rendelkezések érvénybelépéséhez, amelybdl a fenntartéra tobbletkdltség
harul.

Jovahagyas utan a hazirend eléirasai mindenki szimara kotelezo érvényiiek.

17.6. A hazirend feliilvizsgalata:
A hézirendet évente feliil kell vizsgalni és sziikség esetén modositani kell.

17.7. A hazirend médositasa:
A hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas 4ll
be, vagy ha a sziilok képviseldik utjan, illetve a nevelbtestiilet erre javaslatot tesz.
A hézirend modositasarol a nevel6testiilet dont.
A héazirend modositasanal Gjra ki kell kérni a sziiloi k6zosség véleményét.

17.8. A hazirend elérhetosége:
A hézirend nyilvanossagra hozatala:

e A hézirend egy példanyat az 6vodaba toérténd beiratkozaskor a sziilének at kell adni,
tovabba annak érdemi valtozasa esetén arrdl a sziilét tajékoztatni kell.

e a hazirendet minden nevelési év elsd sziiléi értekezletén az 6vodapedagdégusok
ismertetik a gyermekek sziileivel.

e a megismerhetéség folyamatos biztositasanak érdekében a hazirend az intézmény
épiiletében, az O6voda igazgatdjanak iroddjdban az egész nevelési év soran
megtekinthetd.

o letolthet6 a www.szombathelyiovodak.hu honlaprél
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17.9. A hazirend hatalyba lépése
A hézirend, mint alapdokumentum a jévahagyas napjan 1ép hatalyba, és hatarozatlan

iddre szol.

Készitette:
Intézmény OM - azonositoja: 036463 Szombathelyi Donsszy Magda Ovoda
igazgatdja

igazgato

Legitimacios eljaras

Az Nkt. 70.§ (1) bekezdése értelmében

Nevelotestiilet DEVEDEN: . ... eeaeaeaes
igazgaté helyettes

Véleményez6k

A 20/2012. (VIII.31.) EMMI r.121.§ (9) pontja alapjan a véleményt nyilvanitott

Sziiloi Szervezet elnidke:

A dokumentum jellege: nyilvanos Megtalalhaté: az igazgat6i irodaban

Hatalyos: 2024.01.01-t61 visszavonasig

Ovodaigazgatéi nyilatkozat

Alulirott Balassané Nagy Andrea, a Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda igazgatéjaként
nyilatkozom, hogy az intézmény 2024. januar 01-jét6l életbe 1ép6 Hazirendjével kapcsolatban
Szombathely Megyei Jogi Varos Onkorméanyzatira — mint az 6évoda fenntartdjara —

tobbletkoltség nem harul.
Détum: Szombathely, 2024. januar 01.

Igazgato
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18. MELLEKLETEK

1 sz. melléklet: Eljarasrend 6vodai gyermekbalesetek esetén

Kiegészito magvarazat gsyermekbalesetek esetére

1. ,.Eletet veszélyeztetd, vagy maradand6 egészségkarosodas veszélyével jaro (kiilsd vagy
bels6) vérzés”
Kiils6, stlyos vérzésnél sebbdl tiriil6 spricceldé és/vagy boségesen folyé kiilsé vérzést
tapasztalunk. A nagyfoku vérvesztés jelei lehetnek: sapadt, hiivés boér, gyengén
tapinthatd pulzus, alacsony vérnyomads, ajulds, eszméletvesztés. A belsd vérzés

gyanujat a hasat ért nagy energiaju iités, a kemény, fajdalmas has vetheti fel.

2. ,Atmeneti keringés- és/vagy légzésleallassal jaro allapotok (Pl. embolia, Adams-
Stokes-Morgagni szindréma., syncope, fulladasok, életet veszélyeztetd ritmuszavarok,
klinikai haldl allapota)”

Keringésmegalldsra (klinikai halal) utal, ha a 10 masodperces légzésvizsgalat alatt
nem tapasztalunk mellkasi mozgasokat; tehat légzéstevékenységet. A légutakba
keriilo, és azt részlegesen/teljesen elzaré idegen anyagok fulladast idéznek eld.
Részleges az elzar6das, ha még kohogésre képes a gyermek. Teljes az elzarodas, ha
mir erre képtelen. Atmeneti agyi keringészavar rovid idejii eszméletvesztéshez

vezet, melyet ajuldsnak (syncope) hivunk.

3. ,Eletveszélyes endokrin- és anyagcsere allapotok, a folyadék- és ion- hdztartas
¢letveszélyes zavarai”
Leggyakoribb a cukorhaztartas zavara, mikor a normalistdl (3,9-10 mmol/1*) eltér a
mért vércukor érték. Iomhaztartas zavara legtobbszér gyakran ismétlédo

hanyas/hasmenés allapotaiban fordul eld.

4. ,Kozponti idegrendszeri kompresszid veszélyével jaré korképek (Pl. agyddéma,
fejfajas, szédiilés, tumor, gyulladas, fejiddési rendellenesség, trauma)”
A hirtelen jelentkezd, nagyfoki fijdalommal jelentkez6 fejfajas gyanujel. Ha hozza
tarsul egyéb tiinet (szédiilés, vagy megelézéen fejet ért sériilés) is tarsithatd, akkor

mindenképpen szaksegitségre lehet sziikség.
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5. ,,Eszméletlen dllapotok”™
Bérmilyen kivalté okbol fellépd eszméletlenség. Eszméletlenségnél légzést

tapasztalunk, azonban nem reagal verbalis, sem fizikalis ingerekre a gyermek.

6. ,,Status epilepticus €s tlineti géresrohamok™
Eszméletvesztéssel Jaro, sokszor mindegyik végtagra kiterjedé
megfesziilés/goresos rangatézas. Minden lezajlott gorcsrohamot kovetGen
vizsgaljunk 10 masodpercig légzést! Késziiljiink fel, hogy a mentd érkezéséig
ismétlédhet, akar tobbszor is. Amennyiben ismétlddnek és kozottik nem tisztul a
gyermek tudata, illetve az a gércsroham, amely minimum 5 percig tart a szakirodalom

status epilepticusnak nevezi.

7. Szepszis”
Tobbszervi elégtelenség, mely legtobbszor fertézés talajan alakul ki. Tiinetei a
szaporabb légzés, rossz keringés (alacsony vérnyomads, szapordbb pulzus), és a

zavartsag, lazas allapot. Kifejezetten elesett llapotot mutat a gyermek.

8. ,.Sokk megel6z6 és sokkos allapotok, életveszélyes allergias és anaphylaxids allapotok,
szisztémaés és poliszisztémas autoimmun betegségek krizis-allapotai”
Allergénnel torténd talalkozas utan kialakulo életveszélyt okozo gyors lefolyasu
immunreakcid. Légzési tiinet (zihald, nehezitett €s zajos), bértiinet (test szerte
csalankitités, vizeny6k) keringési tiinet (szédiilés, vérnyomadsesés, 4julas), gyomor,
bélrendszeri tiinet (hanyinger/hdnyas, hasi gorcsok, hasmenés) korjeleit

tapasztaljuk.

9. ,,Velesziiletett, vagy szerzett véralvadasi zavar alapjan létrej6vo heveny életveszély”
Amennyiben tudott a gyermek vérzékenysége a kisebb energiaju sériilések és kevésbé

jelentds kiils6 vérzések eseteiben is gondoljunk mentéhivasra.

10. ,,Akut 1égzési elégtelenség, 1égut szlikiilet (P1. gégeddéma, asthmds roham, idegentest,
fulladas)’Amennyiben szaporabb, nehezitett, zajos, sipolo, kifejezetten erélkodoé a
légzés gyermekek esetén mindig gondoljunk elészor fulladast okezé léguti

idegentestre! Lasd még 2. pontban.
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11, ,Mérgezések”

Haritsuk el a tovibbi mérgezodést! Ovjuk magunkat és kirnyezetiinket!

Mérgezé anyaggal (novény/gydgyszer/vegyszer) torténd érintkezés. Gondosan
mérjiik fel, hogy mi/mikor/mekkora mennyiségben és pontosan hany mérgezettet
érint a mérgezés. Fontos, hogy a legkisebb gyanu esetén is kérjiink segitséget!
Amennyiben lehet, készitsiink rola gondes dokumentaciot (fénykép) és 6rizziink
meg mintit! A teendé a méreganyagtol lesz fiiggé, igy mindig kovessiik a

mentésiranyité tanacsait!

12. ,,Akut hasi katasztrofak és azok képében jelentkez6, nagy fajdalommal, géresskkel jaréd
kérképek (Pl. bélelzarodas, appendicitis, perforatio, méhenkiviili terhesség, petefészek
ciszta megrepedése, tuboovarialis talyog, kocsanycsavarodott cysta, kizart sérv,
epegdres, vesegores, vérvizelés)”

A nagyfoku hasi fijdalom barmilyen okbél adédéan szaksegitséget jelent.

13. .Egés-fagyas (IIL-IV. fok és nagykiterjedésti I-IL. foku, és/vagy az életmindség
szempontjabdl klldndsen veszélyeztetett testtajat vagy a Iégutakat érintd)”

Haritsuk el az égés okat (forré folyadék/fiist, nyilt ling)!

A hélyagos (II. foku), sebbel (III. foku) jaré égéseknél mindig kérjiink segitséget!
Kiilonosen akkor, ha az arcot, a légutakat (kormos orrlyukak/szaj/nyelv) vagy
nemiszervek kornyékét érintette, tovabba nagy testfeliileten (minimum 10 %-ban
IL-IV. foku). Kiterjedési %-ot a sériilt tenyere alapjan mérjik fel ugy, hogy azt a

tenyérnyi teriiletet 1%-nak vessziik alapul.
14. ,,Testiregek (koponya, mellkas, has) és parenchymaés szervek (sziv, tiido, 1ép, ma4j,
vese) sériilése”

Nagy energiaju iitkozések esetében gondolhatunk belsé szervek sériiléseire is.

15. , Nyilt térések és decollement sériilések™

A torott csontvégek altal a béron nyilt sebek alakulnak ki.
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16. ,,Stlyos medencegytirti torések”

Magasbél esésnél, nagy energiaju iitkozésnél mindig vessiik fel a lehetéseégét!

17. ,,Politraumatizacio, t6bbszords sériilések” 1asd 23. pont

18. ,,Aramijtés, elektrotrauma™

Legfontosabb az Aramtalanitas!

Aramkérbe nyulds utan kialakult aramjegyek (seb), végtagzsibbadis, mellkasi

szorité élmény, a szivdobogas megélése, kifejezetten szapora pulzus,

eszméletlenség, keringésmegallas. Akar tiinetek nélkdl is, ha csak a gyanija meriil

fel, kezeljiik aramiitottként a gyermeket!

19. ,,H6- és hidegartalom, kihiilés, hypothermia, hyperthermia, napsziras, hguta”

lasd 17. pont, tovabbad a hohatds, mint hideg hatds is problémat jelenthet.

Tiineteként sapadt marvanyos, kifejezetten hideg bor, zsibbadas érzés, vagy éppen

érzéketlenséget is tapasztalhatunk. Extrém ritkdin hoélyagok és sebek

megjelenhetnek a tartosan hideg éltal érintett test teriiletein.

Hoéguta alakulhat ki tartds fizikai aktivitas, kifejezetten magas kiilsé kornyezeti

hémérsékletnél, ahol a test nem képes a keletkezett sajat hdjét leadni. Légzési

probléma (gyér/szapora), Kkeringési zavar (alacsony vérnyomas, szfvritmuszavar),

40,5°C feletti hoémérséklet, zavartsag, eszméletlenség, keringésmegallas

tiineteivel.

20. ,Heveny pszichés zavarok, pszich6zisok”

Maissal nem magyarazhaté (nem ismert az irasos szakvélemény), nyugtatasi

kisérletekkel nem kezelhet6 magatartaszavar, amiben o6nmagara és/vagy

kornyezetére is artalmas lehet kérjiink szaksegitséget!

21. lasd 8. pont

Hivatkozasok, segédlet:

1. https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0600052.eum

2. htips://www.uptodate.com/contents/management-of-type-1-diabetes-mellitus-in-children-during-illness-

procedures-school-or-travel

3. https://www.youtube.com/watch?v=ERZMIbsCR2w&t=21s

4. hitps://www.omszorvosszakma.hu/2022/01/28/a-mentohivas-szabalyai/
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4. sz. melléklet

A gyermekek biztonsaganak és védelmének biztositasa az 6vodaban

1. Bevezetés

Az bvoda elsddleges céljai kozé tartozik a gyermekek biztonsaganak és védelmének biztositasa

minden koriilmények kozott. Ennek érdekében az intézmény kiemelt figyelmet fordit a

gyermekek folyamatos feliigyeletére, a megfeleld biztonsagi intézkedések betartasara, valamint

a gyermekek érkezésének és tavozasanak biztonsagos megszervezésére. Az Ovodaba

érkezéskor és tavozaskor a gyermekek kizardlag a sziilok, gondviselék vagy az altaluk

meghatalmazott személyek kiséretében 1éphetnek be, illetve hagyhatjak el az intézményt, ezzel

is biztositva testi épségiiket és védelmiiket.

2. Az ajtok és kapuk zarva tartdsa

>

Az intézmény teriiletén tartozkodd gyermekek biztonsaga érdekében minden
bejérati ajtdt és kaput zarva kell tartani. Ezek kizarolag az 6voda dolgozdi, illetve a
sziilék altal nyithatok.

Az 6voda bejaratait €s kapuit biztonsagi zarakkal kell ellatni, amelyek
megakadalyozzak, hogy a gyermekek feliigyelet nélkil elhagyjak az intézmény
teriiletét.

Az ajtok €s kapuk minden egyes nyitasakor €s zarasakor biztositani kell azok
megfeleld zarédasat, valamint azt, hogy a zarakhoz csak az arra jogosult személyek
férjenek hozza.

Kiemelten fontos, hogy mindenki meggy6z6djon az ajtok és kapuk biztonsagos
bezéarasarol.

Az intézményi €s személyi vagyonvédelem érdekében a bejarati ajtét 9:00 és 15:00
kozott zarva kell tartani.

Az o6voda teriiletén tartozkodé csaladtagok és latogatok kotelesek betartani és

betartatni az intézmény szabdlyait.

3. A gyermekek feliigyelete

Az 6voda teljes nyitvatartasi ideje alatt minden gyermek szamara folyamatos feltigyeletet kell

biztositani. Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a gyermekek ne hagyhassak el az

intézmény teriiletét feligyelet nélkiil.



» Az udvarrdl az épiiletbe vald belépés kizardlag pedagdgusi feliigyelet mellett torténhet.
Az udvaron tartézkodd gyermekek csak a kint tartdzkodd pedagdgusok engedélyével és
iranyitasaval 1éphetnek be az épiiletbe.

> A gyermekek nem tartézkodhatnak feliigyelet nélkiil az éptilet kiilonbdz6
helyiségeiben, igy példdul a mosdoban, az 6lt6z6ben vagy mas zart térben. Minden
esetben gondoskodni kell arrdl, hogy a gyermekek ezekbe a helyiségekbe csak 6vodai
dolgozo feliigyelete mellett 1éphessenek be, ezzel megelézve a baleseteket és biztositva

a gyermekek biztonsagat.

4. Ovodapedagogusok, 6vodai dolgozok felelossége

> Minden 6vodai dolgozo kételes folyamatosan figyelemmel kisérni a gyermekek
biztonsagat az 6vodai élet teljes idGtartama alatt. A gyermekek testi épségét €s
biztonsagat minden koriilmények kozott biztositani kell.
> Amennyiben barmilyen veszélyhelyzetet észlelnek, haladéktalanul kotelesek
intézkedni a gyermekek védelme érdekében.
> Az ovodapedagdgusoknak kiemelt figyelmet kell forditaniuk arra, hogy a rajuk
bizott gyermekek biztonsagban legyenek minden évodai tevékenység soran.
> A gyermekekkel életkoruknak és fejlettségi szintjilkknek megfelelé médon kell
ismertetni az 6vo-védd elbirasokat. Az ismertetés tényét és tartalmat a
csoportnapléban dokumentélni kell.
Az ismertetés soran ki kell térni az aldbbiakra:
»  az egészségiik €s testi épségiik védelmét szolgald eldirasok,
= 3 tevékenységek, foglalkozasok, sétak és kirandulasok sordn eléfordul6
veszélyforrasok és azok elkeriilésének modjai,

= az elvart magatartasformak és ezek megerdsitésének fontossaga.

> Az 6vo-véds eldirdsok ismertetése €s betartatdsa kiiléndsen fontos az alabbi

esetekben:

az 6voda udvaran valo tartozkodas,

utcai kozlekedés és kirandulasok soran,

kozlekedési eszk6zok hasznalata el6tt (pl. kirandulasok alkalméval),

* rendezvényeken és egyéb kiils6 programokon valo részvétel esetén.



Az 6vodai dolgozdknak és pedagogusoknak kiemelt felelossége van abban, hogy a fenti

szabalyokat maradéktalanul betartsak, ezzel biztositva a gyermekek biztonsagat és jolétét.

Ha a gyermekcsoport elhagyja az 6voda teriiletét, a csoport 6vodapedagogusa koteles értesiteni
az igazgatot vagy helyettesét a célallomasrol és a visszaérkezés varhat6 idépontjarol. Az indulés
csak akkor lehetséges, ha megfelel6 szamu kisérd biztositott!

Amennyiben a gyermekcsoport hosszabb idére elhagyja az ¢6voda teriiletét — példaul
szinhazlatogatas, uszodai foglalkozds, korcsolydzas, kirandulds stb. céljabol —, utaslista
készitése kotelezo. Ez a kotelezettség kiterjed a gyalogos kozlekedésre is, amennyiben a csoport
az intézmény kozvetlen kornyezetén tllra tavozik. Az utaslistanak tartalmaznia kell a
gyermekek és a kisér6 felnéttek adatait, beleértve a datumot, az Gti célt, a résztvevok nevét,
sziiletési datumat, TAJ-szdmat, valamint a sziilok nevét és elérhetdségét. Amennyiben valamely
személy nem vesz részt a programon, azt egyértelmuen jelezni kell a listan, példaul a nevének

athuzésaval, a ,,hidnyzik” megjelléssel és alairassal.

5. Sziil6i kotelezettségek és felelosségek az 6vodaban

A sziilok is fontos szerepet jatszanak abban, hogy biztositsdk a gyermekek biztonsagat a

Hazirend betartasaval.

> A sziilok kotelesek gondoskodni arrél, hogy az d6voda terliletére torténd be — és
kilépéskor az ajtokat megfelelden bezarjak. Kérjiik, hogy minden belépés alkalmaval
tigyeljenek az ajtdk zarddasara, €s ne hagyjak azokat nyitva.

> A sziilék nem tanithatjak meg gyermekeiknek az ajtok vagy biztonsdgi zarak nyitdsanak
modjat annak érdekében, hogy elkeriiljek a gyermekek ©nallé tavozasat az
intézménybaol.

> A sziilok kotelesek meggy6zédni arrol, hogy az ajték és kapuk megfelelden és
biztonsigosan zarva vannak, amikor gyermekiiket az 6vodaba érkezéskor atadjak,
illetve tavozaskor elviszik.

» A sziilok koételesek az 6voda Héazirendjében meghatarozott szabalyokat betartani,
kiilonos tekintettel az érkezés és tavozas rendjére, valamint az intézmény nyitvatartasi
idejére.

» Amennyiben a gyermeket nem a sziilé, hanem mas személy viszi el az dvodabol, arrdl
az 6vodat eldzetesen tajékoztatni kell. A sziil6 koteles szoban vagy irdsban jelezni ezt a

valtozast, és biztositani az atvevd személy megfeleld azonositasat.



»> A gyermek 6voddba érkezésekor a sziilé koteles atoltdztetés utdan a gyermeket az
6vodapedagdgusnak atadni.

» A gyermek nem érkezhet egyediil az 6vodaba, még az intézmény kapujatdl sem.

Y

Amennyiben a gyermek délutdni udvari tartozkodas soran tartézkodik az dvoda

teriiletén, a sziild koteles odamenni az dvodapedagdgushoz, atvenni a gyermeket, és

csak ezt kdvetden hagyhatjak el az intézményt.

> A sziilo feleléssége, hogy amint a gyermeket az dvodapedagdgustol atvette, teljes
mértékben gondoskodjon annak testi épségérol, fiiggetlentil attol, hogy még az 6voda
teriiletén beliil tartézkodik-e.

» A gyermekek biztonsaga érdekében kérjiik a sziiloket, hogy a gyermek 4tvétele utdn az

ovoda udvarat ne hasznaljék jatszotéri tevékenységre.

Kérjiik a sziiléket, hogy a fentieket figyelembe véve miikddjenek egyiitt az 6vodaval a

gyermekek biztonsaganak és jolétének érdekében.

6. A szabalyok ellendrzése és betartasa

> Az 6vodai dolgozdk kételesek minden reggel és a nap folyaman ellendrizni a
gyermekek jelenlétét.

» Rendszeres oktatasokat és gyakorlatokat kell tartani a gyermekek biztonsaga
érdekében.

» A dolgozoknak évente kitelezd biztonsagi képzésen kell részt venniiik.

7. Kovetkezmények

> A hézirend megszegése esetén az intézmény a megfeleld fegyelmi intézkedéseket
alkalmazza, beleértve az érintett dolgozok felelosségre vonasat.

> Az eljarasok be nem tartdsa esetén figyelmeztetés, irasbeli feleldsségre vonas
léphet életbe.

> A sulyos fegyelmi vétségeket az 6vodaigazgato6 és a fenntartd vizsgalja ki.

E protokoll célja a gyermekek biztonsadganak és jolétének megbrzése, valamint a sziilok és
dolgozok kozotti egylittmiikodés erdsitése. Kérjiik, hogy minden érintett személy tartsa be a

fenti szabalyokat és eléirasokat!



