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1. BEVEZETO

Az o6voda héazirendje a hatalyos torvényeket, rendeleteket alapul véve szabalyozza a

hataskorébe utalt tevékenységeket, feladatokat:

A tobbszor modositott 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
(tovdbbiakban: Nkt.)

A tdbbszor mddositott 1997. XXXI. torvény a gyermekvédelemrSl és a gyamiigyi
igazgatasrdl /tovabbiakban: Gyvt./

A 2011. évi CXII. torvény az informéciés oOnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol

Az 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérSl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl

26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatdasrol

1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezo egészségbiztositas ellatasairol

Szombathely Megyei Jogli Varos Kozgyiilésének dvodai dgazatra sz6l6 rendeletei
229/2012. (VIIL.28) Korm. rendelet a Nemzeti Koznevelésrol sz616 tv. végrehajtasardl

401/2023. (VIIL.30) Korm. Rendelet a pedagogusok 1j életpalyajardl szolo 2023. évi
LII. tdrvény végrehajtasarol.

Az Eurépai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27.-ei (EU) 2016/679. rendelete. A
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/466EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) GDPR.

Alapelve, célja:

Ezen Hazirend alapelve a gyermek mindenekfelett 4116 érdekének figyelembevétele.

Célja a biztonségos, kiegyensulyozott vodai nevelés rendjének megteremtése, fenntartasa.



2. ALTALANOS INTEZMENYI ADATOK

e Ovodaneve: Szombathelyi Donaszy Magda Ovoda

o Székhelye: Szombathely, Losonc u. 3.

¢ Fenntartdja: Szombathely Megyei Jogti Varos Onkormanyzata
e Felvételi korzete: A fenntarté altal meghatarozottak szerint

e Telefonszamok:

o Telefon: 06-94/311-335

o Mobil: 06-20/5098090
e E-mail cim: balassane. andrea@donaszy.szombathely.hu
e (OM-azonosito: 036463

e Ovodaigazgatdja:  Balassané Nagy Andrea

Fogaddorija: elére egyeztetett idopontban és a hdnap utolsd hétféjén 14:00-15:00 ora
¢ Ovoda igazgatohelyettese: dr. Viniczayné Kovacs Rita

Fogaddordja: hétf6é 12:30-13:30

e A gyermekvédelmi felelGs: dr. Lipovits Andrasné 6vodapedagdgus

3. A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamdra biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo
biintetésnek vagy banasmodnak.

A gyermeknek joga, hogy:

o képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfelelé nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve a tbérvényben meghatarozott jogat szabadon
érvényesitse.

e a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék €s
oktassdk, &vodai életrendjét pihendidd, szabadids, testmozgas beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség Dbiztositasaval életkordanak ¢és fejlettségének

megfelelden alakitsak ki.



allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé6 megkiilonboztetett ellatisban —
kiilonleges gondozasban — részesiiljon.

a gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, csalddja anyagi helyzetétol
fliggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes
vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

a gyermek — a torvényben meghatarozottak szerint — koteles részt venni az
intézményes nevelésben.

A gyermeket kézvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.
Vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai ©nazonossagiat az 6voda minden
dolgozoja tiszteletben tartsa.

Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az dévoda nem
korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorldsa kdzben nem veszélyeztetheti

sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

A gyermekek kotelességei:

Tiszteljék pedagégusukat, dajkajukat és az 6voda tobbi dolgozdjat.

Ennek feltétele, hogy a sziilk is egyiittmilikodjenek a tiszteletadds képességének
kialakitasédban.

Betartsak a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozdsségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltételei.

Az intézmény eszkozeit berendezéseit, felszereléseit rendeltetésszerlien hasznalja,

arra vigyaznia kell.

4. A SZULO KOTELESSEGEI ES JOGAI

A Sziil§ kotelessége:

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden t6le elvarhaté segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését.

Biztositsa a harmadik életévét betdltott gyermekének minimum napi négy draban az

6vodai nevelésben vald részvételét.



o Tiszteletben tartsa az dvoda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk.

e Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal.

o A pedagégus, valamint az 6 munkdjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatoi
munka, illetve a gyermekekkel 8sszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatdé személyeknek szdmitanak.

e Az 6voda altal szervezett rendezvényeken elvarhatd sziil6i magatartas, helységek
hasznélatdnak szabalyozésa

o Orizze meg, illetdleg az eldirdsoknak megfeleléen kezelje gyermeke 6vodai
nevelés, illetve oktatas soran hasznalt eszkozeit.

e Tartsa be az dvodai foglalkoztatdk, helységek és az Gvodahoz tartozd teriiletek
hasznalati rendjét.

o Egészségiigyi okok és a tisztasdg megOrzése érdekében a mosdokba és a
csoportszobakba csak gyermek és Ovodai dolgozd Iléphet, (kivéve az ovodai
rendezvényeket),

e Erkezéskor-tavozaskor a sziilé minimalis ideig tartozkodhat az 6voda teriiletén, és a
neki atadott gyermek testi épségérol gondoskodni koteles.

o A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanicsaddson,
tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvételét, ha a gyermekkel foglalkozo pedagdgusok erre
javaslatot tesznek.

e Minden sziilének kotelessége, hogy elésegitse gyermekének a kozosségbe torténd
beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kozdsségi élet magatartasi szabalyainak
elsajatitasat.

o A sziil6 kotelessége, hogy betartsa az EU altalanos adatvédelmi rendeletének 2018.
maéjus 25-ével bevezetésre keriil6 GDPR intézményi Adatkezelési szabalyzatat.
Kiil6nos tekintettel figyeljenek a gyermekek €s az intézményben foglalkoztatottak

személyes adatai védelmének betartdsara.

A Sziil6 joga, hogy
e megismerje az intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, tdjékoztatast kapjon

az abban foglaltakroél,



o gyermeke fejlédésérdl rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez
tanacsokat, segitséget kapjon,

e kezdeményezze sziildi szervezet létrehozasat, és annak munkajaban részt vegyen,
otleteivel segitse el6 a k6zos gondolkodast,

o firasbeli javaslatait az intézmény igazgatdja, a nevel6testiilet, a sziil6i szervezet
megvizsgalja és arra a megkereséstol tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon.

e személyesen vagy képviseldi titjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

e az oktatdsi jogok biztosdhoz forduljon.

A gyermek fejlédésérdl, személyiségérél tajékoztatast csak a gyermek
6vodapedagdgusai és az 6voda igazgatdja adhatnak. A kozvetlen napi kapcsolattartast
biztositjuk a sziilok szamdra, de kérjiik, hogy hosszabb beszélgetéssel ne vonjak el az
ovodapedagdgusok figyelmét a gyermekrol.

A sziil6k az dvoda igazgatéi irodajaban, a varoes és 6vodai honlapon barmikor
megtekinthetik, és az 6voda igazgatéjanak fogadodrajan tajékoztatast kaphatnak az
ovoda Pedagdgiai Programjarol, Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatardl,
Hazirendjérol. Ezekbe az alapdokumentumokba minden esetben betekintést

nyerhetnek a sziil6k, illetve tajékoztatni kell ket az 6vodai sziil6i értekezleteken is.

5.AZ OVODA MUKODESI RENDJE, NYITVATARTASA
5.1. ANEVELESI EV RENDJE

Az 6vodédban a nevelési év: szeptember 1-t61 kvetkez6 év augusztus 31-ig tart.

e Az évoda a fenntartd rendelkezése szerint tarthat csak zarva. Az 6voda nyéari zarva
tartdsanak pontos id6pontjarél minden év februar 15-ig értesitjiik a sziiloket. A nyari
zaras ideje alatt a sziilok igénye alapjan az tigyeletes évoda fogadja a gyermekeket a
fenntart6 jovahagyésa alapjan.

e Az évoda gyermeklétszamat befolyasold iskolai sziinetek — (iskolai Oszi sziinet, téli
sziinet, tavaszi sziinet) — valamint az oOvodai nevelés nélkiili napok el6tt irdsos
felmérést készitink az 6vodai gyermek-étkeztetésre vonatkozoan, és a fenntartd

jovahagydsa alapjan szervezziik meg a gyermekek ellatasat.



e Egy nevelési évben nevelés nélkiili munkanap maximum 6t nap, amelyrdl a sziiloket
hét nappal elébb tajékoztatjuk az éves miikddési rend szerint. A nevelés nélkiili
munkanapokon nyilik lehetdség a nevelési, munkatarsi értekezletek, szakmai,
pedagoégiai napok ¢és tanulményi tapasztalatszerzés megtartdsdra, valamint
tovabbképzésekre. Sziikség esetén irasos igényfelmérést kovetden gondoskodunk a
gyermekek feliigyeletérdl 6sszevont évodai csoporttal, 6vodapedagdgus biztositasaval
vagy tarsintézmény biztositja a feliigyeletet.

e Az ovodai linnepeket, megemlékezéseket a Pedagdgiai Program alapjan, az éves

miikodési rend szerint szervezziik.

5.2. AZ OVODA NYITVATARTASI IDEJE

o hétfotol péntekig: 06:30 6ratdl 17:00 ordig tart.

Az dvoda teljes nyitvatartasa alatt lehetéleg az d6vodapedagogusok feliigyelik, nevelik
a gyermekeket. Ha az 6voda reggel 8 ora el6tt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd,
iskola — el6készité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegli foglalkozast szervez, ezen
idészakokban a gyermekek feliigyeletét nevel6 - oktaté munkat kozvetlentil segitd
munkakdrben foglalkoztatott személy is ellathatja. Alkalmanként 6sszevonds lehetséges az
6vodapedagbdgus hianyzdsa, gyermeklétszam cstkkenése, részmunkaidében foglalkoztatott
6vodapedagogus, egy€b rendkiviili ok miatt, amit az igazgato rendel el.

Minden évodai csoportunk napi-, illetve heti rend altal szabalyozottan miik6dik, mely
segiti a gyermekek biztonsigos, kiegyensilyozott évodai életét, formalja, alakitja a
kozosségi szokasokat, szabalyokat. Az 6vodai élet / napirend, hetirend, egész napos

nevelémunka / részletes leirasa a Pedagogiai Programban talalhato.

5.3. A GYERMEKEK JOGSZERU ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek az 6vodédba csak sziil vagy sziild altal megbizott személy kiséretével
érkezhet, illetve tavozhat. Ha nem a sziil6 kiséretében érkezik vagy tdvozik a gyermek,
errdl irasban koteles tdjékoztatni az 6vondket.

A gyermekek hazavitelének idépontja:

o délben 11L2 gratol 12%6raig,
500

o délutan 15 L 6rat6l 17°% oraig

10



Rendkiviili helyzet esetén a gyermekek jogszeri érkezése és tdvozasa az aktualis
intézkedési tervben meghatarozott médon torténhet, melyrél a sziil6ket a helyben szokasos
modon tajékoztatjuk.
A gyermek felné6tt kisérdje minden alkalommal az 6vodapedagogusnak, vagy a
neveldomunkat segitonek koteles atadni, illetve elkérni a gyermeket. Az 6voda felelGssége
a gyermek atvételét6l a gyermek atadasaig tart.
A gyermek csak

- nagykort,

- cselekvdképes (nem cselekvéképes, aki ittas, kabitoszer hatasa alatt van, stb.,)

- gondnoksag alatt nem all6 személynek adhaté at.
18 éven aluli kiskori személynek gyermeket nem adhatunk ki.

Amennyiben a sziild az 6voda zirasiig nem érkezik meg, a Csalidok Atmeneti
Otthonaban - személyazonossdganak igazoldsa utdan - veheti at gyermekét, legkésébb
masnap reggel 8 oraig.

e Cime: Szombathely, Paragvari u. 86.
e Telefon: 06-94/501-672

Amennyiben a sziilo6 vagy az arra jogosult személy a gyermeket reggel 8 6rdig nem
veszi at, a Gyermekjoléti Szolgalat eljarast kezdeményez a Gyamhatdségnal.

Vilés, kiilon €lés esetén a sziiloi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig err6l csaladi
megegyezést igazold hivatalos okirat / hatdsagi / birdsagi hatdrozat masként nem
rendelkezik.

Ha a sziil6 nincs cselekvéképes allapotban (alkoholos, drogos befolyas alatt all)
értesitjitk a gyermek legkozelebbi hozzétartozdjat, vagy sziikség szerint a gyermekvédelmi
hatésagokat.

Azokon az &vodai rendezvényeken, melyeken a sziilok is részt vesznek, a sziil

koteles a gyermeke biztonsagardl gondoskodni, és az 6voda szabdlyait szigortian betartani.
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6. AZ OVODAI FELVETEL - ATVETEL SZABALYAL,
ELJARASRENDJE, AZ OVODAI ELHELYEZES
MEGSZUNESE

6.1. AZ OVODAI FELVETEL RENDIJE, JOGVISZONY KELETKEZESE

A szill6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett,

gyermekét koteles beiratni a fenntarté altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben

meghatarozott idépontban.

Az bvodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A

fenntarté6 az évodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefliiggod

eljarasrol a beiratkozas els6 hatdrnapjat megel6zoen legaldbb 30 nappal kdzleményt vagy

hirdetményt tesz ko&zzé a sajat honlapjan, valamint kozlemény vagy hirdetmény

kozzétételét kezdeményezi a fenntartdsaban miikodé 6voda honlapjan, ennek hidnyaban a

helyben szokasos mddon.

Az ovodai felvétel - 4tvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodai felvételrdl,

atvételrdl az ovoda igazgatdja dont.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki €letvitelszerlien az dévoda
korzetében lakik Az 6vodaba felvett gyermekek dvodai jogviszonya a beiratds napjan
jon létre. A tényleges 6vodai ellatas, ideértve az dvodai étkeztetés igénybevételének
idopontjat az évoda igazgatdjanak az dvodai felvételr6l szold irasbeli értesitése
hatdrozza meg.

Az ovodaba a gyermek harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. (Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, hogy a korzetében minden haroméves gyermek felvételi kérelme
teljesitheto.)

Az 6voda a gyermek haroméves koratél a tankotelezettség kezdetéig neveld
intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de kiil6ndsen az utolsd évében az iskolai
nevelés-oktatasra késziti fel.

A sziilo6 gyermeke oOvodai felvételét - atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik.

Az ovodakételes gyermek a nevelési év elso napjatél kdteles minimum napi 4 draban

ovodai nevelésben részt venni.
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e A napi négy o6raban dvodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, amennyiben
gyermeke az ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles az Oktatasi Hivatalt
irasban értesiteni, a beiratkozas utolsd napjat kvetd tizenst napon beliil.

e A napi négy Ordban o6vodai nevelésre kotelezett, az ovodaval jogviszonyban alld
gyermek sziil6je, amennyiben gyermeke az dvodakdtelezettségét a jovOben kiilfoldon
teljesiti, errél elézetesen koteles az 6voda igazgatdjat értesiteni.

« A sajatos nevelési igényli gyermek szakértdi vélemény alapjan az dvodai
csoportokban integraltan keriilnek felvételre. Specidlis ellatdsukat utazo
gyégypedagogus latja el. A BTMN-es gyerckek fejlesztésér6l fejlesztépedagdgus
gondoskodik.

Az 6voda igazgatoja:

e Az oOvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt addé dontését irdsban, legkésébb a
beiratkozésra kiirt utolsé hatarnapot kévetd 30. nap értesiti na sziil6t.

e A kérelem elutasitdsara vonatkozd dontését hatarozati forméaban kozli a sziilével,
dontést megalapoz6 indoklassal, a fellebbezésre vonatkozé tajékoztatassal értesiti a
sziil6t. A dontéssel kapcsolatban a sziild 15 napon beliill az 6voda igazgatdjahoz
benytjtott fellebbezéssel €lhet.

e Az dvodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda
igazgatoja a dontésrol értesiti az el6zd 6voda igazgatdjat

e Mindenkori csoportsszetételt az adott évben beiratott gyermekek életkora és 1étszdma
hatdrozza meg. Ezért osztott, részben osztott, illetve osztatlan csoportokat is
szerveziink.

e Az dvodéba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl az igazgatoé dont, a sziil6k
és az 6vodapedagdgusok véleményének figyelembevételével.

Az 6vodai beiratkozéashoz sziikséges dokumentumok:

o A gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazol6 hatésagi igazolvanyok

o Térsadalombiztositasi igazolvany

o A sziilé személyazonositd €s lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

e Az o6voda honlapjardl letoithetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitSltve,

mindkét sziil6 altal aldirva.
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6.2. KULFOLDI ALLAMPOLGARSAGU GYERMEKEK AZ OVODABAN

A nem magyar allampolgar kiskori akkor valik 6vodai ellatasra jogosulttd, illetve
akkor tankoteles Magyarorszagon, ha

o menedékjogot kérd, menekiilt,

e aszabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek beutazdsarol és
tartozkodasardl szold térvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

e a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartdzkodasarol szolo
térvény hatalya ala tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a
Magyar Koztarsasag teriiletén valé tartdzkodasra jogosité engedéllyel
rendelkezik (BAH).

A jogszerlien tartozkodé6 nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai ellatisra
jogosultta, ha a sziil6 harom honapot meghaladé tartézkodasra jogosité engedéllyel
rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél
igazolni kell.

Igazolni kell:

e Allampolgarsagat,

e az orszagban tartozkodas jogcimét.

A gyermeket els6sorban abba az 6vodéba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében

életvitel szertien lakik.

6.3. AZ OVODAI FELMENTES

e Az dvodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket a sziilé targyév aprilis 15.
napjaig a teriiletileg illetékes jarasi hivatalhoz benyujtott kérelmére alapjan felmentheti
a 4. életév betsltéséig, tovabba kiilonés méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem
alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az 6tddik
életévét betolti, ha ezt a csaladi koriilményei, képességeinek kibontakoztatisa, sajatos
helyzete indokolja. Tartds gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében a kérelem a
targyév aprilis 15. napja utan is benyujthat6. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, csak az dvoda igazgatdja vagy a véddnd tovabba tartdés gydgykezelés

alatt 4116 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban,
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vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekviébeteg-szakellatasban részt vevd

szakorvos rendelhetd ki.

6.4. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Megsziinik az évodai elhelyezés:

e Ha a gyermeket a sziil6 kérésére masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

e Ha a felmentést engedélyezd szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek
ovodabol torténd kimaradésara.

e [Jaa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

e Az ¢vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételes kort.

e Ha az 6vodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket torolni kell az 6vodai

nyilvantartasbol.

6.5. A BEISKOLAZAS RENDIJE

A (NKkt.) 45. § (2) bekezdése alapjan:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév els6 tanitisi napjan kezdddik. A
sziild, sziiloi kérelem hidanyaban a gyamhatosag kérelmére a felmentést engedélyezé szerv
dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A
szill6, a gyamhatésdg a kérelmet az iskolakezdés évében januarban januar 18.-aig
nydjthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. A kérelem benyijtdsanak pontos
id8pontjat aktudlisan az Oktatasi Hivatal hatarozza meg, melyr6l sziil6ket tdjékoztatjuk.

Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsig rendelhetd
ki, és a fliggd hatalyd dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol. Ha
a szakértdi bizottsdg a sziiléi kérelem benytjtasara nyitva allo hataridé el6tt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i kérelem
benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget
kordbban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a
gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési
évig ovodai nevelésben vald részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a
tankotelezettség megkezdése aldli felmentésre iranyuld kérelem benyujtasara nyitva allo

hatarid6 el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vald részvételét,
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mert a gyermek sajatos nevelési igényli, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szamdra az 6voda a szakértdi bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tiil, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi,
lelki és szocidlis érettség elérésére iranyulo, az 6vodai nevelés idékeretébe agyazott célzott
foglalkozasokat biztosit.

Az adott évben tankételes korba 1€p6 gyermeket a sziilé koteles beiratni a lakohelye
szerint illetékes, valamint a sziilé dontése alapjan a valasztott iskola elsé évfolyamara. A
gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét
betolti.

21. § A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki,

szocialis €s testi fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

7. A GYERMEKEK TAVOLMARADASA, A MULASZTAS
IGAZOLASA

A gyermek tavolmaradasat és okat a sziilonek be kell jelentenie.
A bejelentés naponta 9% éraig telefonon, e-mailben vagy személyesen torténhet.
Fert6z6 megbetegedés esetén az Ovodat azonnal értesiteni kell, a tovabbi
megbetegedések megel6zése érdekében. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott
idészakban nem latogathatja az dvodat. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek
beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valo elkiilnitésrol €s a lehetd legrovidebb idon
beliil értesiti a gyermek sziileit.
Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az Ovodat, részt vehet a
tevékenységekben, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat is.

A gyermek tavollétét is igazolni kell.

Az alabbi esetekben tekinthet6 a hidAnyzas igazoltnak:
e a gyermek beteg volt, és azt orvos igazolta,
e agyermek a sziil6 irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tavolmaradasra,
e a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

o asziil6 elézetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette a hidnyzast;
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e junius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a
nyéri igényfelmérés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatést;

o a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezését 49.§(2b) bekezdés szerinti igazolassal
igazolja.

Az dvodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket koteles a sziild minimum napi

négy oraban dvodai nevelésben részesiteni.
Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

e Ha a gyermek az 6vodabdl egy nevelési évben igazolatlanul 5 napnal tébbet van
tavol, az 6voda igazgatdja értesiti az 6vodas gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes—csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a
gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda
bevonasaval intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okdnak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd
helyzet megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, melyek a gyermek érdekeit szolgaljak.

e Ha a gyermek az 6évodabdl egy nevelési évben igazolatlanul 11 napnal tébbet van
tavol, az Ovoda igazgatéja a mulasztasrél tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatésagot.

e  Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot,
az 6voda igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek

esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

8. A GYERMEKRE VONATKOZO ELOIRASOK

8.1 A GYERMEKI FEJLODES MERESENEK, ERTEKELESENEK RENDJE

e Az 6vodapedagogusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, latds, mozgésfejlodésének
eredményét, érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakulasat,
onallosaganak fokat folyamatosan figyelemmel kisérik és irasban rogzitik a

fejlédésinaploban.
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o A mér6-értékeld munkank a kiilonb6zé tevékenységekben valé megfigyelés
mddszerén alapul, melyet félévente végziink tobb teriileten, sajatos mérérendszeriink
alapjan. Az eredményekrol, fogado 6rakon, megbeszélések alkalmaval tdjékoztatjdk a
sziiléket, az irdsos értékelés megismerését a sziilok alairasukkal igazoljak.

o Az iskolakésziiltség megitéléséhez a logopédus és fejlesztd pedagogus a gyermekek
képességfelmérd sziir@vizsgalatat (5 éves és tankdteles korba 1épés el6tt
szeptemberben) - a sziilé (gondviseld) beleegyez6 nyilatkozata alapjan — végzik el (a
logopédus logopédiai vizsgalatot, a fejlesztd pedagdgus sziirGvizsgalatot végez).

A vizsgalatok eredményével kapcsolatos tajékoztatasra szintén fogaddorat biztositunk

a sziillok szamara.

8.2. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMALI:

A GYERMEKEK JUTALMAZASANAL AZ EGYENLO BANASMOD
ELVENEK FIGYELEMBEVETELEVEL JARUNK EL.

Formai:
. pozitiv megerosités (metakommunikacié, kommunikacid)
. szobeli €s irasbeli dicséret (emléklap, oklevél)
. Mindannyiszor figyelembe vesszilk a gyermek onmagahoz képest vald

teljesitését eréfeszitését.

. Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjiik el,
vigyazva arra, hogy 6nértékelésében senki ne sériiljon.

o A jutalmazis eszmei formdja mindennapi életiinkben naponta jelen levd
nevelési modszer. Tobbféle formaja van verbalis és nonverbalis egyarant.

o Tekintetvaltas, elismerd mosoly, érintés, simogatds, dicséret, buzditas,

elismerés mind a gyermeki viselkedés pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak
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8.3 A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS FEGYELMEZO
INTEZKEDESEK ELVEI ES FORMAI

. Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, mint legfébb dokumentum
kimondja: az dvodai nevelés feladata az érzelmi nevelés €s a szocializacio biztositasa.
Az 6vodés kort gyermekek jellemz0 sajatossaga a magatartas érzelmi vezéreltsége.

. A szocializacié szempontjabol kiilonds jelentdségli a kdzos élményekre épiild
kozos tevékenységek gyakorlasa.

e Az Ovodai életet ugy szervezziik, hogy a gyermek erkolcsi tulajdonsagai /az
egylittérzés, a segitkészség, az Onzetlenség, a figyelmesség/ és az akarati
tulajdonsagai: /6nallosag, onfegyelem, kitartas, feladattudat, szabalytudat/ kialakulasat
eldsegitsiik.

A gyermeki magatartds alakuldsa szempontjabol modell értékli a felnott személyek-
sziil6k, 6vodapedagdgusok, nevelést segitd személyek - viselkedése.
A sziild egylittmilkodését, segitségét kérjik, a tapasztalt probléma megoldasa
érdekében.
A gyermeket €ér0 negativ kOrnyezeti hatdsok azonban idonként hibas viselkedési
programokat is beinditanak.

A hibas viselkedési formak megelozése

e A hibas viselkedési formdk olyan magatartdszavarok, amelyek egymdas meg
nem ¢értésébdl, antiszocialis viselkedésmodokbol fakadnak, és a cselekvét
idegrendszeri fesziiltségben tartjak.

e Legfobb megnyilvanulasai a gyermeki félelem, harag és az agresszio.

o A félelem, a szorongas szamos vegetativ tlinetet kivalthat, mely testi
tiinetekben és viselkedéstorzulasban is megjelenhet. Az Ovodaban ezért
félelemmentes 1égkort biztositanunk és igyeksziink megismerni és feloldani a
szorongas okat.

e Az agressziv viselkedést kdnnyebb megelézni, mint megsziintetni. Kivalté oka
a kudarc. Az agresszio megel6zését a kudarc megelézésével valdsitjuk meg. Arra
toreksziink, hogy a gyermek tevékenységeiben sikerélményhez jusson. Minél tobb
tilalommal, utasitassal taldlja szembe magit a gyermek, annal gyakoribb az

agresszio.
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Nevelési feladatunk, hogy az antiszocialis iranybol a tarsakat segitd, érdekeiket védo
iranyba forditsuk a gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a kozOsségért vallalt

megbizatasok, jatékos vetélkedok, testneveléshez kapcsoldédd erdosszemérések.

84 A SZULOK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK RENDJE ES
FORMAI

e Az 6vodaba jaré gyermek torvényes képviseldit személyes, szobeli kozléssel
tajékoztatjuk a gyermeket érintd kérdésekrél. Ezek elsdsorban a napi programokhoz
kapcsolédnak.

¢ Nagyobb eseményekr6l valo tajékoztatdsnak - iinnep, kirdndulds, sziinet,
vendégek, latogatok érkezése, gyermeknapi program, szinhazlatogatas, 0j gyermek
érkezése - altalaban az eseményt megel6z6 héten keriil sor.

e Tavlatokat az évente rendszeresen ismétl6do események kapcsén éllitunk fel az

6vodai elérehaladassal, csoportvaltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

8.5 OVO-VEDO ELOIRASOK, EGESZSEGVEDELEM

o FEgészségvédelemre vonatkozé szabalyok

Az ovodiban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, gyogyszert,
laz- vagy kohogéscsillapitét szedd, még labadozd gyermekek bevétele az ovodaba a
gyermek biztonsigos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megorzése érdekében
tilos. llyen esetben az évodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagaddsal
Amennyiben a sziil6 tobbszdri felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét,
az a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézmény igazgatdja a
gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

Minden sziildnek kotelessége felhivni az o6vodapedagdgusok figyelmét arra, ha
gyermeke kiilonleges betegségben szenved, illetve epilepszidra, veszélyes allergiara,
lazgoresre stb. hajlamos.

Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket az 6vono értesitését kovetden a sziild
koteles a legrovidebb idén beliil elvinni. Labadoz6, gydgyszeres kezelés alatt &ll6
gyermek az &vodat nem latogathatja. Gydgyszert a sziilé6 az 6vonének nem adhat at

gyermeke gyogykezelésére, kivéve, ha gyermek allandé gyogykezelés alatt all (pl. krupp,
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asztma, cukorbetegség...). Ebben az esetben is csak eredeti csomagolasban, névvel és
orvosi utasitassal ellatva.

- Fert6z0 betegség (pl. rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, TBC, teti3,
rith) esetén kérjiik a sziiloket, hogy a tovabbi megbetegedések megelézése
érdekében jelezzenek.

- Fejtetvesség esetén a sziilének nyilatkoznia kell a kezelés elvégzésérSl
(,Sziiléi nyilatkozat a fejtetves gyermek kezelésér6l” — ilyen nyilatkozat a

csoportok 6vodapedagdgusaitél kérhetd.)

8.6 BALESET MEGELOZESSEL KAPCSOLATOS VEDO - OVO
ELOIRASOK

A gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozd el6irasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jard veszélyforrdsokat, a tilos és az elvarhaté magatartdsformat a
gyermekek életkoranak megfeleléen ismerteti az dvoda. Az intézmény vezetdinek,
pedagdgusainak, mdas alkalmazottainak feladatait a gyermekbalesetek megel6zésében és
baleset esetén a munkavédelmi szabalyzat, illetve az eljardsrend (Eljarasrend O6vodai
gyermekbalesetek esetén a — Hazirend 1. sz. melléklet) tartalmazza.
A gyermekek egészségének ¢és testi épségének védelme, a balesetek megelézése valamennyi
dolgozoéra nézve kotelezé.

Balesetet szenvedett gyermek szallitisa, a sziikséges intézkedések megtétele, a

sziilok felé torténd informacioadas az igazgato és az 6vodapedagogus felelGssége.

A gvermekbalesetek esetén intézkedni kell:

e asériiltet azonnal elsésegélyben kell részesiteni,

gondoskodni kell a menték hivasarol,

a sériilés tényéroél és koriilményérél az igazgato és a sziil6k értesitése,

a balesetrd! el6irt dokumentalast kell vezetni.

Az ékszerekért és viselésiikbdl eredd balesetekért mem vallalunk felelosséget.
Ovodankban a fokozott balesetveszély miatt tilos a gyliri hasznalata. Kérjik,
ellendrizzék, hogy gyermekeik a testi épséget veszélyezteté targyakat ne hozzanak az

ovodaba.
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Az dvodai tevékenységekhez, foglalkozasokhoz sziikséges eszkdzoket, szerszamokat
(pl. olld, ti stb.) az udvari jatékeszkozoket, tornaszereket csak az Ovodapedagogus
utmutatasa szerint €s feliigyelete alatt hasznalhatnak a gyermekek.

Egymas ¢és sajat testi épségét veszélyeztetd tevékenységet nem végezhetnek. A
veszélyforrasokat, a tilos és elvarhaté magatartdsformakat minden tevékenység végzése
elott ismertetni kell a gyermekekkel.

A gyermekek érdekében — a balesetek elkeriilése végett — az dvoda helyiségeiben és
udvaran taldlhaté eszkozoket, jatékokat a gyermekek csak 6vondi feliigyelet mellett
hasznalhatjak.

Az ovoda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé6 hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodédsaink is a sziils megérkezéséig
hasznalhatjék a jatékokat.

Kérjiik, hogy a csoportszobakban — sziil6i értekezletek, a nyilvanos iinnepek, €s a nyilt
napok kivételével — ne tartdzkodjanak utcai labbeliben. Latogatok és sziilék a
csoportszobaba csak az 6voda igazgatdja, akadalyoztatdsa esetén helyettese engedélyével
mehetnek be. Higiéniai okokbdl a gyermekmosddkban, kérjiik, ne tartdzkodjanak.

Az 6voda helyiségeit, eszkbzeit — mas, nem oktatasi-nevelési célra — atengedni csak a
gyermekek tavollétében lehet.

A gyermek 6vodai feliigyelete alatt okozott karért - a vétkességre valo tekintet nélkiil -
teljes mértékben az 6voda vallalja a felelésséget.

Hirdetés, szordélap az 6voda faliujsagjaira csak az igazgaté engedélyével keriilhet
ki.

Az 6voda teriiletén, épiiletében, udvaran és az 6voda bejaratatol S méteren beliil
dohanyozni és szeszesitalt fogyasztani tilos!

Allatot az intézmény teriiletére behozni tilos!

8.7. AZ OVODAI EGESZSEGUGYI ELLATAS FORMAI ES RENDJE:

Az évoddban orvosi vizsgalatra csak jarvany, vagy rendkiviili helyzet esetén keriil sor.
A védodnd ellendrzi az dvodaban a személyi higiénét, vizsgélja a kdrnyezet és az étkezés
kériilményeit és bekapcsoldodik az egészségfejlesztésbe. Kapcsolatot tart a sziildkkel és a
tertiletileg illetékes védéndkkel.
o Kérjiik a sziilket, hogy a fejtetvesség megeldzésérdl, a sziir6vizsgalatokrol, a kezelés
modjarol, a kisziirt esetekkel kapcsolatos eljaras rendjérdl vald tajékoztatds alapjan

jarjanak el.
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e FEvente egy alkalommal biztositjuk a tankotelezettek szamara, hogy fogaszati

szlirdvizsgalaton vegyenek részt.

8.8. GYERMEK VEDELEMMEL KAPCSOLATOS TEVEKENYSEG

Gyermekvédelmiink a gyermek testi, szellemi, erkdlcsi, anyagi érdekeit elémozditéd

szocialis, jogi, egészségligyi, pedagdgiai intézkedések tsszessége.

A gyermekvédelmi felelds feladatait mindig a hatdlyban 1év6 rendelet hatarozza meg.
A konkrét helyi feladatokat a mindenkori nevelési év elején elkészitett
gyermekvédelmi munkaterv tartalmazza (éves munkaterv melléklete).
Ezek szerint:
e aveszélyeztetett gyermek, otthoni és csaladi kérnyezetének megismerése
e gyermekbantalmazds, vagy egyéb pedagégiai eszkdzokkel meg nem
sziintethetd veszélyeztetd tényezd megléte esetén kezdeményezni, hogy az
ovoda igazgatdja értesitse a Gyermekjoléti Szolgalatot
e a gyermekvédelmi feladatokat ellatd f